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TEMA 11.- EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. La Iniciacion del Procedimiento: Clases,
Subsanacion y Mejora de Solicitudes. Presentacion de Solicitudes, Escritos y Comunicaciones. Los
Registros Administrativos.

TEMA 12.- DIMENSION TEMPORAL DEL PROCEDIMIENTO. Términos y Plazos: Computo, Ampliacion y
Tramitacion de Urgencia. Ordenacion del Procedimiento. Instruccion del Procedimiento.

TEMA 13.- TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO. La Obligacién de Resolver. Contenido de la
Resolucion Expresa: Principio de Congruencia y de No Agravacioén de la Situacion Inicial.

TEMA 14.- LA POTESTAD SANCIONADORA. Principios de la Potestad Sancionadora y del Procedimiento
Sancionador. El Procedimiento Sancionador.

TEMA 15.- EL ESTATUTO DE AUTONOMIA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA. Organizacion
Institucional: Asamblea, Presidente y Consejo de Gobierno.

TEMA 16.- COMPETENCIAS DE LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA. Régimen Juridico, Economico y
Financiero de la Ciudad de Melilla. La Reforma del Estatuto.

TEMA 17.- LA ORGANIZACION ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD AUTONOMA DE MELILLA.
Reglamento de Gobierno y Administracion de la Ciudad Auténoma de Melilla.

TEMA 18.- LEY ORGANICA 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad Efectiva de Mujeres y Hombres.

PARTE ESPECIFICA:

BLOQUE | - COMPETENCIAS Y CUMPLIMIENTO DE LA LEGALIDAD URBANISTICA.

TEMA 1. El marco Constitucional del Urbanismo. La Distribucién de Competencias: Estado, Comunidades
Auténomas y Entidades Locales.

TEMA 2. Competencias en materia urbanistica en la ciudad de Melilla. Los Reales Decretos de traspasos
de competencias en esta materia.

TEMA 3. Intervencion en la edificacion y uso del suelo: Licencias Urbanisticas. Actos sujetos a licencia.
Actuaciones exentas del general sometimiento a licencia. Licencias de obra mayor y menor. Tramitacion.
Condiciones de las licencias (inherentes y expresas).

TEMA 4. Licencias urbanisticas: Posibles efectos de su concesién, denegacion o silencio. Caducidad de
las licencias. Objeto del informe técnico segun el tipo de licencia urbanistica. Aspectos esenciales a
comprobar para la concesion de una licencia urbanistica de obras.

TEMA 5. El Plan General de Ordenacion de Melilla: Conceptos fundamentales. Los distintos usos urbanos.
Las normas de edificacion. Tipologias edificatorias.

TEMA 6. La Accion publica en materia urbanistica. Las infracciones urbanisticas: Definicion, tipificacion,
prescripcion y sus consecuencias. Personas responsables y otros interesados.

TEMA 7. Deber de conservacion, rehabilitacion y mejora. Normativa Estatal y de la ciudad de Melilla. Ambito
de aplicacién. Ordenes de ejecucién. Actuaciones e informe técnico. Procedimiento. Medidas provisionales.
La accion sustitutoria.

TEMA 8. Concepto de ruina. Normativa Estatal y de la ciudad de Melilla. Procedimientos y tramitacion de
la declaracion de ruina.

TEMA 9. El Informe de Evaluacion de Edificio. Normativa Estatal y de la ciudad de Melilla (ITE). Ejecucion
de la Inspeccion Técnica. Reaccion ante su incumplimiento.

TEMA 10. Informes técnicos administrativos: diferencia con dictAmenes, periciales e informes técnicos de
profesionales libres. Objeto. Plazo normal administrativo. Esquema béasico y partes esenciales.
Documentacion anexa. Principios administrativos de aplicacion. Caracteristicas de los informes técnicos
administrativos segun el tipo y finalidad.

TEMA 11. Cédula de Habitabilidad. Inspeccion e informe técnico de las obras finalizadas.

BLOQUE Il — GESTION Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS

TEMA 12. El contrato administrativo. Los Contratos del Sector Publico. Concepto, tipos de contratos del
Sector Publico. Principios aplicables.

TEMA 13. Elementos de los contratos administrativos: subjetivo (Administracion contratante y Empresario),
objetivo (objeto, duracion, precio y cuantia), causal y formal. Aptitud del contratista, prohibiciones para
contratar, solvencia y clasificacion.

TEMA 14. Preparacion de los contratos de la Administracion Publica: Expediente de Contratacion: iniciacion
y contenido. Tipos de tramitacion.

TEMA 15. Adjudicacion de los contratos de la Administracion Publica: Normas generales. Procedimientos
de adjudicacion. Ofertas anormalmente bajas.

TEMA 16. Efectos, cumplimiento y extincion de los contratos administrativos: Efectos, Ejecucion,
Moadificacién, Suspension. Extincion y Cesion de los contratos. La subcontratacion.

TEMA 17. Expediente de Contratacion Menor: Concepto, clases y documentacion. Actuaciones
administrativas preparatorias. Formas de adjudicacion. Formalizacién. Tipos de contratacion menor de la
Ciudad Autbnoma de Melilla.

TEMA 18. El Proyecto de Obras: Clasificacion de las obras. Contenido y responsabilidad derivada de su
elaboracion. La propuesta de clasificacion del contratista. Supervision de Proyectos y replanteo del mismo.
TEMA 19. Ejecucion del contrato de obras. Comprobacion del replanteo, acta y modificaciones acordadas
en la misma. Ocupacion de los terrenos. Programa de trabajo. Ejecucién de las obras y responsabilidad del
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