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b) En su caso, Certificado literal de matrimonio, o en su caso Libro de Familia, expedido por el
Registro Civil, o si se trata de pareja de hecho, Certificado de su inscripcion en el Registro de
Parejas de Hecho, en la que se haga constar la fecha de inicio de la convivencia. En este Gltimo
supuesto, se acompariard, ademas, certificado en el que se haga constar el tiempo de duracion
de la convivencia.

c) Certificado de empadronamiento.

d) Fotocopia compulsada del Documento Nacional de Identidad o tarjeta de residencia, en su caso,
y dos fotografias tipo carnet de cada solicitante.

e) Fotocopia compulsada de la declaracion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas v,
en su caso, sobre el Patrimonio del ultimo ejercicio econdémico. En su defecto, certificacion de
haberes brutos del mismo periodo y declaracién jurada de bienes. Némina y certificado de bienes
de la Ciudad Autbnoma.

f)  Certificado médico del estado de salud psicofisica de cada solicitante, en el que se haga constar,
en su caso, si padece enfermedad crénica grave, infecto-contagiosa, invalidante o degenerativa,
o presenta dependencia de las drogas.

g) Fotocopia compulsada del Libro de Familia.

h) Declaracién jurada de existencia o de no conocer la existencia de hijos propios, o inexistencia de
adoptivos, y no estar incurso en procedimiento de privacion de patria potestad.

i)  Cuestionario de disponibilidad, debidamente cumplimentado en modelo normalizado facilitado por
la unidad organica competente en la materia.

j) Certificado de antecedentes penales de las personas que se ofrecen para la adopcion y de
aquellas personas mayores de edad que conviven en el domicilio.

k) Respecto de la adopcion internacional y en caso de ser extranjeros los solicitantes, éstos habran
de presentar la documentaciéon que acredite que reldnen los requisitos exigidos en el presente
Reglamento, asi como los exigidos por su propia ley estatal.

I) Cuando uno o ambos solicitantes sean nacionales de otros paises deberan aportar, ademas de
los documentos sefialados en las letras anteriores, debidamente traducidos y legalizados,
certificado expedido por la Embajada o Consulado de su pais en Espafia u otro organismo
competente que acredite que la adopcidn constituida con arreglo a la legislacién espafiola sera
reconocida con los mismos efectos previstos en ésta por la del pais de que sean nacionales los
solicitantes.

Asi mismo, la Direccion General del Menor y la Familia previo acuerdo con las Entidades emisoras solicitara
los documentos mencionados anteriormente para los cuales se encuentra autorizada, previa firma expresa
del interesado autorizando la formulacién de dicha solicitud, a efectos de una mayor agilizacién en dichos
tramites.

Articulo 11. Presentacién de las solicitudes

Las solicitudes se presentaran en el Registro General de la Consejeria de Bienestar Social o0 en cualquiera
de los registros determinados por la normativa vigente o de acuerdo a lo dispuesto en la legislacion estatal
aplicable de procedimiento administrativo.

Articulo 12. Subsanacion

1. Si la solicitud no reune los datos necesarios, o no viene debidamente acompafiada de los documentos
sefialados en el art. 10 del presente Reglamento, se requerira al interesado para que en un plazo de diez
dias, subsane la falta o acompafie los documentos preceptivos, con indicacion de que, si asi no lo hiciera,
se le tendra por desistido de su peticion, previa resolucion dictada en los términos previstos en la legislacion
estatal aplicable de procedimiento administrativo.

2. La unidad orgénica competente en la materia podra recabar de los solicitantes la aportaciéon de cuantos
datos, informes o documentos se estimen necesarios para la resolucion del procedimiento.

3.- En los supuestos de separacion o divorcio, siempre y cuando exista acuerdo en el cual se exprese de
gue el expediente continde con uno de los solicitantes, previa renuncia expresa en la Entidad por parte de
uno de ellos.

Asimismo, el cambio de dichas circunstancias familiares, habiéndose formulado previa renuncia expresa
por parte de uno de los solicitantes, se deberan valorar las nuevas circunstancias incorporadas al
expediente.

Articulo 13. Ordenacion

En el despacho de los expedientes se guardara el orden riguroso de incoacién en los términos establecidos
en la legislacion estatal aplicable de procedimiento administrativo. No obstante, se dara caracter preferente
a la tramitacion de las solicitudes de idoneidad que hagan constar la disposicidon a acoger o a adoptar a
menores que se encuentren en alguna de las siguientes situaciones:

a) Grupo de dos hermanos o mas.

b) Menores con problemas de salud especiales.

c) Menores con edad superior a los ocho afios.

d) Menores con antecedentes hereditarios de riesgo.
e) Menores con otras necesidades especiales.
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