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ANEXO

Tema 1. El acto administrativo: Concepto y clases. Motivacién de los actos administrativos.
Notificacion y publicacion. Nulidad y anulabilidad. La revision de oficio de los actos
administrativos.

Tema 2. EI procedimiento administrativo. La capacidad de obrar. Los interesados.
Representacion. Derechos del interesado en el procedimiento administrativo. Obligacion de
resolver y silencio administrativo. Términos y plazos.

Tema 3. Las fases del procedimiento administrativo: Iniciacion, ordenacién, instruccion y
finalizacion. La ejecucién de los actos y resoluciones administrativas. Los recursos
administrativos.

Tema 4. Larelacidn juridico-tributaria. Hecho imponible. Exenciones. Devengo. Prescripcién. Las
obligaciones tributarias. Las obligaciones y deberes de la Administracion Tributaria. Los derechos
y garantias de los obligados tributarios.

Tema 5. Los obligados tributarios. Sujetos pasivos: Contribuyente y sustituto del contribuyente.
Sucesores. Responsables solidarios y subsidiarios. Otros obligados tributarios. La capacidad de
obrar. Representacion. Domicilio fiscal. El deber de entregar y expedir facturas.

Tema 6. Elementos de cuantificacion de la obligacion tributaria principal y de la obligacion de
realizar pagos a cuenta. Base imponible: Concepto, métodos de determinacion. Base liquidable.
Tipo de gravamen. Cuota tributaria. Comprobacién de valores. La deuda tributaria. Los
procedimientos administrativos en materia tributaria: Prueba, notificaciones, obligacion de
resolucién y plazo de resolucién. Las liquidaciones tributarias.

Tema 7. Actuaciones y procedimientos de gestion tributaria. Iniciacién. Declaraciones.
Autoliquidaciones. Comunicaciones de datos. Procedimiento de devolucion iniciado mediante
autoliquidacidn, solicitud o comunicacion de datos. Procedimiento iniciado mediante declaracion.
Procedimiento de verificacion de datos. Procedimiento de comprobacién de valores.
Procedimiento de comprobacién limitada.

Tema 8. La inspeccion de los tributos. Funciones. Facultades. El procedimiento de inspeccion.
Actuaciones de comprobacion e investigacion. Iniciacion y desarrollo del procedimiento. Plazo,
lugar y horario de las actuaciones inspectoras. Actuaciones inspectoras mediante personacion
en el domicilio o locales del contribuyente. Caracteristicas y clases de las medidas cautelares en
el procedimiento inspector. Terminacion del procedimiento. La documentacién de las actuaciones
inspectoras. Otras actuaciones inspectoras: Obtencién de informacion, valoracion, informe y
asesoramiento.

Tema 9. La recaudacién. Actuaciones y procedimientos. Extincion de las deudas: El pago, la
prescripcién y otras formas de extincion. Obligados al pago. Garantias de la deuda tributaria.
Aplazamientos y fraccionamientos. La recaudacion en periodo ejecutivo. Procedimiento de
apremio. Caracter del procedimiento. Fases: Iniciacion, embargo de bienes y derechos,
enajenacion y término del procedimiento. Tercerias. Procedimiento frente a responsables y
sucesores.

Tema 10. La potestad sancionadora en materia tributaria. Principios. Sujetos responsables.
Concepto y clases de infracciones y sanciones tributarias. Cuantificacién de las sanciones
tributarias pecuniarias. Extinciéon de la responsabilidad derivada de las infracciones tributarias y
extincion de las sanciones tributarias. Procedimiento sancionador en materia tributaria: Iniciacion,
instruccion y terminacién. Recursos contra sanciones.

Tema 11. La revision de los actos de caracter tributario en via administrativa: Procedimientos
especiales de revision. El recurso de reposicion. Las reclamaciones econémico-administrativas:
Actos impugnables. Organos de resolucién. Procedimientos. Suspension de actos impugnados.
La revisién en via administrativa de los actos de gestion tributaria dictados por las Entidades
Locales.

Tema 12. La potestad reglamentaria de las Entidades Locales en materia tributaria: contenido
de las ordenanzas fiscales, tramitacién y régimen de impugnacion de los actos de imposicién y
ordenacion de tributos.

Tema 13. Tasas, Contribuciones Especiales y Precios Publicos en las Haciendas Locales.
Tema 14. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccion
Mecanica. El Impuesto sobre Actividades Econémicas. El Impuesto sobre el Incremento del Valor
de los Terrenos de Naturaleza Urbana. El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.
Tema 15. El Impuesto sobre la Produccion, los Servicios y la Importacion.
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