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Secretaria Técnica.
Direccidon General de Planificacién Estratégica y Programacién.

Se establece el Servicio indispensable para garantizar la tramitacion administrativa de los expedientes urgentes y/o de
emergencia, relativos a Fondos Estructurales y de Inversién Europeos (FEIE) procedentes de, y/o dirigidos a, otros
organismos de la Ciudad Auténoma de Melilla, la Administracién General del Estado y, en su caso, particulares. Dado
que la citada tramitacion no implica contactos personales sino soélo electronicos, podréa realizarse mediante teletrabajo.
Los empleados publicos que se encontraran presentes en las dependencias sera el Director General y un Técnico
Economista.

Direcciéon General de Empleo y Comercio.
Oficina de Coordinacién de Planes de Empleo

la Oficina, sita en el Cargadero del Mineral, permanecera cerrada a los usuarios. Sélo se habilitara un servicio de atencién
telefénica de 9 a 14 h. a los trabajadores de los Planes, asi como atencién via correo electronico.

El servicio minimo estara compuesto por la Coordinadora o un técnico y la Jefe de Negociado del Area de Empleo con el
establecimiento de turnos rotatorios.

Escuela Taller/ Taller de Empleo
Permaneceran cerradas y el servicio minimo se compondra por las Directoras de los Talleres. Se les facilitara el acceso
al teletrabajo.

Para el Profesorado se procurara crear una plataforma de formacion o sistema online con los alumnos, habilitandose los
medios necesarios para teletrabajar con los alumnos.

Direccidn General de Importacion y Gravamenes Complementarios.
Dadas las caracteristicas de IPSI Importacion, el servicio minimo para conjugar las medidas de control del impuesto, y
las propias de la situacion de alerta sanitaria, sera el siguiente:

- Enlaplanta baja, donde se encuentran Caja y los Agentes de Vigilancia y Control, puede restringirse el acceso
al publico y solo permitir la entrada a los empleados de las agencias, para abonar y entregar facturas con
relaciones de mercancias.

Permanecera cerrado en el turno de tarde y solo se abrira a una hora determinada por la propia Direccion General para
recoger documentacion.

Con respecto al personal, estara compuesto por dos Cajeros y dos Agentes de Vigilancia y Control.

- En la planta primera se suprime la atencién presencial al publico y trabajaran con suficiente separacion entre
ellos. Se establecera un horario reducido en dos turnos, compuesto por un Administrativo, tres Operadores
administrativos y un Operador auxiliar.

Direccién General de Ingresos Publicos.
Un empleado publico en las Oficinas de Recaudacion y Gestion Tributaria y de IPSI Operaciones Interiores (un Unico
empleado publico para ambas oficinas).

Un empleado publico en el Servicio de Inspeccion Tributaria.

Direccién General de Hacienda y Presupuestos.
No se atendera al publico, fomentando el teletrabajo entre los empleados publicos, estableciendo los siguientes servicios
minimos:

- Oficina Intervencion-Contabilidad: Interventor General mas tres empleados publicos para: la atencion telefonica
a cualquier interesado, registro de documentos, fiscalizacion de documentos contables, fiscalizacion previa,
informes y control financiero de expedientes, contabilizacion de operaciones y gestion de expedientes de la
Oficina.

- Oficina de Tesoreria: Tesorero méas dos empleados publicos para: la atencién telefonica a cualquier interesado,
registro de documentos, contabilizacién de operaciones, realizacion material de los pagos vy gestion de
expedientes de Tesoreria.

Asimismo, se contempla el turno rotatorio presencial para llevar a cabo estos servicios minimos entre el personal de estas
Oficinas, precisando que el personal que no acude en presencial, debera realizar el trabajo desde casa y enviando el
resultado de dicho trabajo, para ello se daran las instrucciones necesarias.

Direccidn General de Contratacion Publica y Subvenciones.

Se procede a la suspension de la atencién al publico, siendo minima la presencia de personal para atencién de las
cuestiones que puedan surgir via telefénica o sede electrénica asi como Atencion de necesidades imprescindibles,
urgentes e inaplazables en materias de competencia de la Direccién General.

Para ello, el personal desplegara su actividad a turnos con un empleado con presencia fisica en las dependencias de la
Direccién General y el Director General a través de teletrabajo, con presencia fisica puntual a requerimiento.

4.- CONSEJERIA DE INFRAESTRUCTURAS, URBANISMO Y DEPORTE.

Se garantiza, como en todas las Consejerias, las funciones de registro, Secretaria Técnica y atencion al publico via

telefénica asi como la operatividad minima.
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