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D.- En los supuestos de imposibilidad material de obtener cualquier documento el 6rgano competente podra
requerir al solicitante su presentacién, o, en su defecto, la acreditacion por otros medios de los requisitos a
gue se refiere el documento, con anterioridad a la formulacion de la propuesta de resolucion.

Octavo: Plazos del procedimiento.-

1.- El plazo ordinario para la presentacion de solicitudes acogidas a esta convocatoria, junto con la
documentacién correspondiente, comenzara al dia siguiente de la fecha de publicacion de esta
Convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad Auténoma de Melilla y su duracion sera de QUINCE DIAS
NATURALES.

2.- Los solicitantes que, cumpliendo todos los requisitos no obtengan la ayuda al alquiler por agotamiento
del crédito dispuesto, pasaran a formar parte de una Lista de Espera. En el caso en que alguno de los
solicitantes pierda su derecho a la percepcion de la ayuda podra ocupar su lugar el primero en la Lista de
Espera, siempre y cuando se haya liberado el crédito suficiente para efectuar el nuevo reconocimiento.
Noveno: Tramitacion.

1.- El plazo méximo para resolver y notificar el procedimiento serd de TRES MESES, a contar desde la
fecha de finalizacion del plazo para la presentacion de solicitudes.

Para las solicitudes que se presenten fuera del plazo ordinario de Convocatoria, por las causas justificadas
sefialadas en el criterio segundo apartado 1, el plazo sera de TRES MESES desde la fecha de presentacion
de la misma.

2.- El vencimiento del plazo maximo del procedimiento sin haberse notificado la resoluciéon expresa
supondra la desestimacién presunta de la solicitud, ya que su estimacion implicaria la transferencia al
solicitante de derechos de crédito frente a la Ciudad Auténoma de Melilla.

Décimo: Listado Provisional de solicitantes admitidos y excluidos.-

1. Una vez cerrado el plazo de presentacion de solicitudes, y revisada la documentacion presentada, se
publicara en la forma indicada en esta Convocatoria el listado provisional de solicitantes admitidos y el de
excluidos por resultar incompleta la documentacion o carecer de los requisitos para ser beneficiario,
indicandose el medio para que cada solicitante pueda acceder a la informacion relativa al motivo de su
exclusioén. En este listado se incluira la puntuacion provisional de aquellos solicitantes con la documentacion
completa.

2.- Los solicitantes admitidos y excluidos dispondran de un plazo de diez dias habiles a contar desde el dia
siguiente al de la publicacion del listado provisional para formular alegaciones, completar o subsanar la
solicitud y/o documentacion. A los solicitantes que no subsanen o completen la documentacion se les tendra
por desistidos de su solicitud, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, constituyendo la resolucién definitiva del procedimiento la resolucién a que se refiere el art. 21.1
de la referida Ley.

Undécimo: Propuesta de Resolucion.-

1.- Por parte del 6rgano instructor se analizaran las alegaciones presentadas durante el tramite de
audiencia, se comprobara la documentacion aportada y se formulara la propuesta definitiva de resolucion,
que no podra superar la cuantia total maxima del crédito establecido en la correspondiente convocatoria.
En este trdmite, el drgano instructor podrad realizar cuantas actuaciones estime necesarias para la
determinacion, conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de los cuales se efectuara la propuesta
de Listas Definitivas.

2.- La resolucién del procedimiento serd adoptada por el Consejero de Infraestructuras, Urbanismo y
Deporte, previo informe del 6rgano colegiado creado en esta convocatoria, con el siguiente contenido

minimo:

a. La indicacion de las personas a las que se les conceda la subvencion y la puntuacién obtenida,
ordenandose de mayor a menor puntuacion.

b. La cuantia y el periodo de la subvencion.

C. La aplicacion presupuestaria de gasto.

d. La relacion de solicitantes incluidos en la Lista de Espera, con reflejo de la puntuacion y subvencion
otorgable en el caso de resultar finalmente beneficiarios.

e. La relacion de solicitantes a los que se les deniegue la subvenciéon por incumplimiento de

requisitos, motivandose la exclusion.

3. La resolucién pondra fin al procedimiento y agotara la via administrativa, pudiendo interponerse contra
ella recurso contencioso-administrativo, en la forma y los plazos establecidos en la Ley 29/1998, de 13 de
julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso- Administrativa o, potestativamente, recurso de reposicion
en los términos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Duodécimo: Organos competentes para la ordenacién, instruccion y resolucion del expediente.

El 6rgano competente para la aprobacion de las ayudas sera el Consejero de Infraestructuras, Urbanismo
y Deporte, de la Ciudad Auténoma de Melilla, a propuesta del érgano Colegiado creado expresamente para
el estudio de los expedientes, que tendra la siguiente composicion: el Director General de Arquitectura, el
Director General de Vivienda, Patrimonio y Urbanismo y el Coordinador de la Direccion General de la
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