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Sexto: Formay Plazos de presentacion solicitudes

1.- Las solicitudes deberan formalizarse segun los modelos disponibles en las oficinas de Proyecto Melilla
S.A.U., asi como en su pagina web www.promesa.net. que reflejard, en todo caso, el contenido minimo a
que se refiere el articulo 66 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

Debera sefialar de forma expresa un correo electronico a efectos de las notificaciones que se puedan
realizar de forma personal, un nimero de teléfono, asi como un domicilio a efectos de notificaciones,
estando obligado a natificar el interesado de forma expresa cualquier variacion al érgano gestor.

2.- Las solicitudes podran presentarse en los registros y oficinas de Proyecto Melilla, S.A.U. y en todos
aquellos a que se refiere el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comaun de las Administraciones Publicas. Asi mismo se podran presentar por medios electronicos, al
amparo del art. 14.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y se debera realizar a través del Registro Electrénico de la Ciudad Auténoma de
Melilla, o en los restantes registros electronicos de cualquiera de los sujetos a los que se refiere el articulo
2.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuan de las Administraciones
Publicas.

Para la presentacion de la solicitud por medios electronicos, es necesario disponer de uno de los
Certificados Electrénicos reconocidos o cualificados de firma electrénica, que sean validos para los sistemas
de registro de Ciudad Auténoma de Melilla.

3.- Una empresa no podra solicitar mas de una ayuda por convocatoria, asi como tampoco solicitar ayudas
cuando tengan pendiente de resolver o justificar una subvencién anterior.

4.- Para la presente convocatoria se establece un Unico plazo de 10 dias desde el dia siguiente de la
publicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad Auténoma de Melilla.

5.- La solicitud debera acompafiarse de:

1. Original y fotocopia o fotocopia compulsada del documento de constitucién y modificacion, en su
caso, de la empresa solicitante, debidamente inscritas en el registro correspondiente, estatutos sociales y
documento de identificacion fiscal. Cuando se actle por representacion, poder bastante en derecho que
acredite las facultades de representacion del firmante de la solicitud para actuar en su nombre. En el caso
de empresario persona fisica: D.N.I. del solicitante. Asimismo, sera necesario la presentacion del D.N.I. de
todos y cada uno de los socios en el caso de empresas que se hayan constituido bajo la forma de sociedad.
2. Cuando la empresa solicitante haya iniciado su actividad, alta en el Impuesto de Actividades
Econdmicas, salvo en el caso de exencion en el que se presentard Declaracion Censal de la actividad por
la que se solicita la subvencién.

3. Memoria del proyecto de inversién segin modelo establecido en la solicitud de ayudas.

4, Declaracién en la que se hagan constar las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la
misma finalidad concedidas o solicitadas de cualesquiera otras Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de la Unidn Europea o de organismos internacionales y en su caso, la cuantia de las
mismas.

5. Declaracién de la empresa de que conoce las reglas de “minimis", asi como de las ayudas
recibidas, durante los tres ejercicios fiscales anteriores a la solicitud, en concepto de ayudas de “minimis".

6. Documentacién acreditativa de que el solicitante se encuentra al corriente de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social.

7. Declaracién de no hallarse incurso en alguna de las prohibiciones establecidas en el articulo 13,
apartado 2, de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y articulo 27 del RD
887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, que impiden obtener la condicion de beneficiario.

8. En el caso de presentar certificacion de estar inscrito en el Registro de beneficiarios de
subvenciones gestionadas por Promesa, queda excluido de presentar la documentacion sefialada en dicha
certificacion.

9. Toda aquella documentaciéon que se establezca en la correspondiente convocatoria y/o que la
sociedad publica Proyecto Melilla, S.A.U., considere necesaria para la tramitacion del expediente de
concesion.

6.- La presentacion de la solicitud supone la aceptacion expresa y formal, por parte de la entidad solicitante,
de todos los requisitos contenidos en las bases reguladoras.

7.- Si la solicitud no reune los requisitos establecidos en la norma de convocatoria, el érgano instructor
requerira al interesado para que la subsane en un plazo maximo e improrrogable de diez dias habiles, con
indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su solicitud, previa resolucion que debera
ser dictada en los términos previstos en el articulo 68 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Las notificaciones efectuadas como se dispone en este punto se le dara la maxima publicidad posible,
CH'EJB%IHO para.ellg.entre Qisos, los medios electronicos que indiquen los solicitantes
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