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2.- Documentos que se deben aportar con la solicitud y documentos que se deben presentar junto con la
justificacion (Anexo ).

3.-Facturas pro forma o presupuestos de los elementos de inversion

4.- Declaraciéon sobre otras ayudas economicas, solicitadas o recibidas para la misma finalidad de otras
Administraciones Publicas, Entes Publicos o privados, nacionales e internacionales (Anexo V).

5.- Modelo de declaracién responsable de incompatibilidades y de no estar incurso en las prohibiciones
establecidas en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones (Anexo VI).
6.-Certificacién bancaria acreditativa de la titularidad de la cuenta en la que haya que ingresarse en su caso la
ayuda (Anexo VII) .

7.- Copia compulsada del N.I.F. o C.I.F, segun el solicitante sea persona fisica o juridica y, en todo caso, N.I.F.
del firmante de la solicitud.

8.- Copia compulsada del poder de representaciéon suficiente, cuando el firmante de la solicitud lo sea en
representacion de una persona juridica.

9.- Copia compulsada de la escritura de constitucion actualizada de la persona juridica, cuando el solicitante tenga
esa naturaleza, no sera necesario presentarla si ya se encuentra en la Consejeria de Presidencia y Administracion
Publica y no ha sufrido modificaciones.

10.- Acreditacién de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social.

11.- Certificado de no tener pendiente justificacion de subvencién alguna otorgada por la Ciudad Auténoma. (
Anexo V)

Algunos documentos anteriores no sera necesario presentarlos, si ya estuvieran en poder de cualquier 6rgano de
la Administracion actuante, en cuyo caso el solicitante podra acogerse a lo establecido en el articulo 53.1 d) de la
Ley 39/2015 de 1 de octubre, Ley del Procedimiento Administrativo Comun siempre que se haga constar la fecha
y el 6rgano o dependencia en que fueron presentados o, en su caso, emitidos, al que correspondan.

Articulo 8.- PLAZO DE PRESENTACION

De conformidad con el articulo 20.8 de la Ley General de Subvenciones, la Ciudad Auténoma comunicara a la
Base de Datos Nacional de Subvenciones el texto de la convocatoria y la informacién requerida por la Base de
Datos. La BDNS dara traslado al diario oficial correspondiente del extracto de la convocatoria, para su publicacion,
gue tendra caracter gratuito.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de UN MES, a partir del dia siguiente a la publicacion del extracto
de la convocatoria en el Boletin Oficial de la Ciudad de Melilla.

La presentacion fuera de plazo, daré lugar a la inadmisién de la misma sin méas tramite, previa resolucién que
debera ser dictada en los términos previstos en el articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Articulo 9.- SUBSANACION

Si analizada la solicitud y demas documentacion presentada, se observara que existen defectos formales u
omision de alguno de los documentos exigidos, el 6rgano competente para instruir el procedimiento requerira a la
persona o entidad solicitante para que, en un plazo méaximo de diez dias habiles a contar desde el siguiente al de
recepcion de la notificacién correspondiente, subsane el defecto 0 acompafie los documentos preceptivos, con
apercibimiento de que si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 68.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

La Consejeria de Presidencia y Administracion Publica podra requerir a los solicitantes la informacion y
documentacién complementaria que considere necesaria para la resolucién del procedimiento de concesion de
las ayudas reguladas en las presentes Normas.

Articulo 10.- INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO

1.- La instruccién del procedimiento de concesion de la subvencién prevista en el presente Acuerdo corresponde
al Director General de Presidencia, Emprendimiento y Coordinacion con la Universidad u 6rgano competente en
caso de modificacién organizativa.

2.- El Director General de Presidencia, Emprendimiento y Coordinacién con la Universidad realizara de oficio
cuantas actuaciones estime necesarias para la determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud
de los cuales debe formularse la propuesta de resolucion provisional.

3.- Las actividades de instruccion comprenderan las actuaciones previstas en el articulo 24 de la Ley General de
Subvenciones. De conformidad con el Articulo 14 del Reglamento General de Subvenciones de la Ciudad
Auténoma de Melilla, el érgano colegiado previsto en el articulo 22.1 de la Ley General de Subvenciones,
competente para la propuesta de concesion, estara compuesto por el Director General de Presidencia,
Emprendimiento y Coordinacién con la Universidad y tres empleados publicos de la Consejeria.

4.- La propuesta de resoluciéon provisional se notificard a los interesados que hayan sido propuestos como
beneficiarios en la fase de instruccion para que en el plazo de cinco dias comuniquen su aceptacion.

5.- La propuesta de resolucion provisional, una vez aceptada, pasara a ser definitiva no creando ninguna de las
dos derecho alguno a favor del beneficiario propuesto, frente a la Administracion, mientras no se haya notificado
la resolucién de concesion.

Articulo 11.- RESOLUCION DEL PROCEDIMIENTO

- El plazo para.reselver.y.agtificar sobre las solicitudes presentadas al amparo de las presentes normas sera de
AUTO %E$ﬁ%§ﬁ#bﬁhl&eacién de la convocatoria.
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