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- El Consejero de Distritos, Juventud y Participacion Ciudadana en lo referente a la aprobacion del
Programa.

- El Viceconsejero de Juventud y Participacién Ciudadana vy el Director General en lo referente a la
ejecucion del Programa.

- La Direccion General de Atencion, Participacion Ciudadana y Juventud, en lo referente a apoyo
administrativo y coordinacién general del Programa.

8.- LUGAR, FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS SOLICITUDES

1.- Las solicitudes, debidamente formalizadas, deberan dirigirse a la Direccion General de Atencién,
Participacion Ciudadana y Juventud, en la Sede Electrénica de la Ciudad Auténoma de Melilla, en las
distintas oficinas integradas en el Sistema de Registro Unico de la Ciudad Auténoma de Melilla, asi como
en los lugares previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Com(n de las Administraciones Publicas.

2.- Las solicitudes se formalizardn en modelo oficial (www.melilla.es) y deberan ser firmadas y
cumplimentadas en su totalidad acompafiadas de la siguiente documentacion:

a) Documento acreditativo de la identidad del participante.

b) Carné Joven Europeo en vigor, en su caso.

c) Libro de Familia Numerosa en vigor, en su caso.

d) Certificado acreditativo de haber finalizado la Ensefianza Secundaria Obligatoria — ESO o
equivalente.

e) Certificado de residente en vigor.

3.- El plazo para presentar las solicitudes sera de QUINCE DIAS naturales a partir del dia siguiente a su
publicacion en el BOME. En el supuesto que, finalizado dicho plazo, resultaran plazas vacantes, se podra
atender solicitudes presentadas fuera del plazo establecido, siempre que el solicitante cumpla con los
requisitos establecidos y atendiendo al sistema de baremacion establecido.

9.- PROCEDIMIENTO

1.- La Consejeria de Distritos, Juventud y Participacion Ciudadana, realizara de oficio cuantas actuaciones
estime necesarias para la determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales
podréan participar en el programa.

2.- La instruccion del procedimiento corresponderd a la Secretaria Técnica de la Consejeria de Distritos,
Juventud y Participacién Ciudadana, o empleado publico en quien delegue. Por parte del 6rgano instructor
se realizard de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para la determinacion, conocimiento y
comprobacion de los datos en virtud de los cuales debe formularse la propuesta de resolucién.

Se verificara que las solicitudes cumplen los requisitos exigidos en la convocatoria, y si advirtiese defectos
formales u omision de alguno de los documentos exigidos, se requerira al solicitante para que subsane la
falta 0 acompafie los documentos preceptivos en el plazo de 10 dias habiles, apercibiéndole que, de no
hacerlo, se entendera que desiste de su solicitud, previa resolucién dictada en los términos del articulo 21
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

El érgano instructor emitird informe que se correspondera al expediente, y en el que se hara constar que
de la informacion que obra en su poder se desprende que los beneficiarios de las plazas cumplen todos los
requisitos para acceder a las mismas.

Se constituira, asimismo, un érgano colegiado cuya composicion sera la siguiente:

- El Director General Atencion, Participacion Ciudadana y Juventud.

- Dos empleados publicos de la Consejeria de Distritos, Juventud y Participacion Ciudadana, actuando
uno de los mismos como Secretario/a del mencionado 6rgano.

3.- A la vista del expediente y del informe del érgano colegiado, se formulard propuesta de resolucion
provisional por el 6rgano instructor, debidamente motivada, que de acuerdo con el articulo 43 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, se naotificara a los interesados mediante publicacién en el Boletin Oficial de Melilla,
concediéndoles un plazo de diez dias para presentar alegaciones. De existir éstas, el érgano colegiado
deberéa pronunciarse sobre las mismas antes de formular la propuesta definitiva.

Se podra prescindir de este tramite de audiencia cuando no figuren en el procedimiento ni sean tenidos en
cuenta otros hechos ni otras alegaciones que las aducidas por los interesados. En este caso, la propuesta
de resolucion provisional formulada tendra caracter de definitiva.

4.- La propuesta de resolucion provisional no crea derecho alguno a favor del beneficiario propuesto,
mientras que no se haya notificado la resolucion definitiva de la concesion.

5.- La propuesta de resolucion definitiva se formulara por el 6rgano instructor al Consejero de Distritos,
Juventud y Participacion Ciudadana, que sera el competente para resolver la convocatoria.
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