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3. No se admitirán a trámite las solicitudes presentadas por medios distintos a los señalados en el 
apartado 1, ni las presentadas fuera del plazo establecido, ni las segundas o sucesivas solicitudes 
correspondientes a una misma persona o a una misma vivienda, que se inadmitirán, previa resolución 
dictada en los términos del artículo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. 

4. El plazo para la presentación de las solicitudes será de 2 meses, contado a partir del día siguiente al 
de la publicación de esta orden y de su extracto en el Boletín Oficial de la Ciudad de Melilla (BOMe) 

Séptima. DOCUMENTACIÓN. 

1. Las personas solicitantes deberán presentar junto a la solicitud de iniciación la siguiente documentación: 

a. Memoria explicativa del proyecto con la descripción de la inversión o equipamiento, los planos y 
documentos gráficos correspondientes y su presupuesto, de conformidad con el modelo habilitado 
en el anexo II de esta orden, que estará también disponible en la sede electrónica. 

b. Declaraciones responsables a las que se hace referencia en la base decimotercera punto 3, en 
cumplimiento de lo establecido por el Reglamento (UE) 2021/241, del Parlamento Europeo y del 
Consejo, de 12 de febrero de 2021, y el artículo8.1 de la Orden HPF/1030/2021 de 29 de 
septiembre, según modelos habilitados al efecto en el Anexo III y IV de esta orden, que estarán 
también disponibles en la sede electrónica. 

c. En su caso, el documento acreditativo de la autorización del titular de la vivienda en la que se 
realizará la actuación inversora. 

d. Fotografías del estado inicial de la vivienda, cuando la modalidad del proyecto a subvencionar se 
encuentre entre las señaladas en los puntos a) y b) de la base tercera punto 2. 

2. Si la solicitud de iniciación no reúne los requisitos exigidos, el órgano competente requerirá a la 
persona interesada para que proceda, en el plazo de diez días hábiles, a subsanar la falta o acompañar los 
documentos preceptivos, con indicación de que, si así no lo hiciera, se le tendrá por desistida de su petición, 
previa resolución que le deberá ser notificada en forma. 

3. En el supuesto de que la Administración requiera recabar documentos y consultar datos podrá hacerlo, 
salvo que conste la oposición expresa de la persona interesada, en cuyo caso deberá aportar la 
documentación acreditativa. 

4. Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados anteriores, en cualquier momento del procedimiento 
podrá requerirse a la persona solicitante para que aporte aquellos documentos, o copias digitalizadas de 
los mismos, que resulten necesarios para la adopción de la resolución que proceda. 

5. La comprobación de la existencia de datos no ajustados a la realidad, podrá comportar, en función de 
su trascendencia, la denegación de la subvención solicitada, sin perjuicio de las restantes responsabilidades 
que pudieran derivarse de dicha circunstancia. 

Octava. INSTRUCCIÓN Y PROPUESTA. 

1. Las solicitudes serán instruidas por un Coordinador de Centros de Servicios Sociales de la Dirección 
General de Servicios Sociales de la Consejería de Políticas Sociales, Salud Pública y Bienestar Animal 

2. El órgano instructor revisará las solicitudes, verificará si cumplen con los requisitos para acceder a la 
subvención solicitada y formulará la propuesta de resolución provisional, debidamente motivada, que 
deberá notificarse a las personas interesadas, concediéndoles un plazo de diez días hábiles para que 
presenten las alegaciones que consideren procedentes. Se podrá prescindir del trámite de audiencia 
cuando no figuren en el procedimiento, ni sean tenidos en cuenta, otros hechos ni otras alegaciones y 
pruebas que las aducidas por las personas interesadas y la cuantía que figura en la solicitud presentada y 
el importe de la subvención de la propuesta de resolución sean coincidentes. En este caso, la propuesta de 
resolución formulada tendrá el carácter de definitiva. 

3. Examinadas las alegaciones presentadas, en su caso, por las personas interesadas, el órgano 
instructor formulará la propuesta al órgano colegiado nombrado al efecto de acuerdo con lo establecido en 
el art. 14 del Reglamento General de Subvenciones de la Ciudad Autónoma de Melilla. 

El expediente de concesión de subvenciones contendrá el informe del órgano colegiado en el que conste 
que, de la información que obra en su poder, se desprende que las personas beneficiarias cumplen todos 
los requisitos necesarios para acceder a las mismas. 

4. Las propuestas de resolución provisional y definitiva formuladas por el órgano colegiado de 
conformidad con lo establecido en el art. 15 del Reglamento General de Subvenciones de la Ciudad de 
Melilla, no crean derecho alguno frente a la Administración a favor de la persona beneficiaria, en tanto en 
cuanto no se le haya notificado la resolución de concesión. 

5. Con carácter general y de acuerdo con las normas establecidas para la prevención del fraude, todas 
las personas que intervengan en el procedimiento y verificación del cumplimiento de condiciones, reforzarán 
su implicación en este objetivo a través de una declaración de ausencia de conflicto de intereses, 
comprometiéndose a mantenerla actualizada en el caso de que se modifique la situación respecto de la 
declaración original, motivo que les impedirá participar en el procedimiento. A estos efectos, se utilizará el 
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