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ANEXO I. TEMARIO

TEMA 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Derechos y deberes fundamentales. Su garantia y suspension. La Jefatura
del Estado. La Corona. Funciones constitucionales del Rey.

TEMA 2. Las Cortes Generales. Atribuciones del Congreso de los Diputados y del Senado. El Tribunal Constitucional.
Composicion y atribuciones. El Defensor del Pueblo.

TEMA 3. El Gobierno. Su composicion. Nombramiento y cese. Las funciones del Gobierno. Relaciones entre el Gobierno
y las Cortes Generales.

TEMA 4. El Estatuto de Autonomia de la Ciudad de Melilla. Organizacién Institucional: Asamblea, Presidente y Consejo
de Gobierno.

TEMA 5. Reglamento de Gobierno y Administracion de la Ciudad Autdbnoma de Melilla.

TEMA 6. Los Estatutos de la Universidad Nacional de Educacion a Distancia (I): Principios y objetivos. Funciones basicas.
Estructura y organizacion. La Comunidad Universitaria.

TEMA 7. Los estudiantes de la UNED: Acceso, admision y permanencia. Servicios de apoyo al estudiante: COIE, UNIDIS,
Programa de Centros Penitenciarios y Programas de acogida.

TEMA 8. El Estatuto del Consorcio Rector del Centro UNED Melilla. Organos de Gobierno. Funcionamiento y régimen
juridico. Régimen econdémico y financiero. Personal.

TEMA 9. ROFCA. Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Centro Asociado.
TEMA 10. Los Centros Asociados de la UNED. Gestion por procesos, identificacion y secuencia. Mapas de procesos.

TEMA 11. Los Centros Asociados de la UNED. Captacion, acogida e informacion a estudiantes. Desarrollo del Plan de
Acogida de la UNED.

TEMA 12. Los Centros Asociados de la UNED. Pruebas presenciales. Valija virtual.

TEMA 13. Audiovisual sobre tecnologia IP. Plataforma de servicio. Aulas AVIP (Videoconferencia, Webconferencia),
cadena campus y tutorias en linea.

TEMA 14. INTECCA. Areas de conocimiento. Mision.

TEMA 15. Plataformas ALF y Agora. Uso y caracteristicas principales. TEMA 16.
UNED Abierta. Materiales.

TEMA 17. Centro de Tecnologia de la UNED. Servicios informéaticos y soporte a usuarios.
TEMA 18. Qinnova. Uso y caracteristicas de las aplicaciones Webex y gDocente practicas.

TEMA 19. Ley organica 13/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de
los derechos digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable y
Encargado del tratamiento. Obligaciones de los Centros Asociados de la UNED.

TEMA 20. Tema 20. Principales funciones y utilidades de los Procesadores de texto y Hojas de calculo: Word y Excel
(Microsoft Office 365).

TEMA 21. Microsoft Outlook 365. Principales utilidades: Correo, calendario, contactos y tareas.
TEMA 22. Microsoft TEAMS. Principales utilidades: Equipos, calendario, busquedas, aplicaciones y videollamadas.
ANEXO Il

Solicitud de participacion en el proceso extraordinario de estabilizacién y consolidacién de empleo temporal en la
categoria de Auxiliar Administrativo/a del Centro UNED Melilla.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA INTERESADA:
Primer apellido:

Segundo apellido:

Nombre:

DNI:

Fecha de nacimiento:

DOMICILIO (A EFECTOS DE NOTIFICACION):
Domicilio:

Localidad:

Provincia:

Teléfono:

Correo electrénico:

DERECHOS DE EXAMEN:
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