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La Direccién General de Politica Educativa en lo referente al apoyo administrativo y coordinacién general del programa.
7.- LUGAR, FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES.

1.- Las solicitudes, debidamente formalizadas deberan dirigirse a la Direccién General de Politica Educativa, en las
dependencias del Area de Juventud de la Ciudad Auténoma de Melilla, Oficina de Informacién Juvenil sita en la Calle
Marqués de los Vélez nim. 25, 12 planta (OIAC INDUSTRIAL), en la red de Oficinas de Informacién y Atencién al
Ciudadano de la Ciudad Autbnoma, o en cualquiera de las formas establecidas en el articulo 16 de la Ley 39/2015 de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas.

2.- Las solicitudes se formalizaran en modelo oficial (www.melilla.es), y deberan ser firmadas y cumplimentadas en su
totalidad acompafiadas de la siguiente documentacion:

a) Documento acreditativo de la identidad del participante en vigor.

b)  Autorizacién del padre/madre o tutor legal debidamente cumplimentada y firmada (menores de edad) para
participar en el programa formativo.

c) Documento acreditativo de la identidad, en vigor, del padre/madre o tutor legal que firme la autorizacién
(menores de edad).

d) Carné Joven Europeo en vigor, en su caso.

e) Libro de Familia Numerosa en vigor, en su caso.

f)  Acreditacion del Nivel Basico A2 por la Escuela Oficial de Idiomas o por cualquier institucién reconocida, para
acceder a las ensefianzas preparatorias para la obtencién de la certificacion Nivel Intermedio B1 de inglés.

g) Acreditacion del Nivel Intermedio B1 por la Escuela Oficial de Idiomas o por cualquier institucién reconocida,
para acceder a las ensefianzas preparatorias para la obtencién de la certificacién Nivel Intermedio Alto B2 de
inglés.

3.- El plazo para presentar las solicitudes sera de DIEZ DIAS naturales a partir del dia siguiente a su publicacién en el
BOME. En el supuesto que, finalizado dicho plazo, resultaran plazas vacantes, se podran atender solicitudes fuera del
plazo establecido, siempre que el solicitante cumpla con los requisitos de la convocatoria.

8.- SELECCION.

Se procedera a la adjudicacién de las plazas mediante riguroso orden de entrada de la solicitud en el registro. En el caso
de presentar méas de una solicitud s6lo se considerara como valida la registrada en ultimo lugar.

En el caso del apartado 3.5 de la presente convocatoria y una vez realizada la prueba de nivel de los conocimientos del
idioma, los alumnos aptos accederan al curso preparatorio hasta cubrir las plazas vacantes. Ante igualdad de resultados,
primara el nimero de registro de entrada de la solicitud.

9.- PROCEDIMIENTO.

1.- La Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, realizara de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para la
determinacion, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales podran participar en el programa.

2.- La instruccién del procedimiento correspondera a la Secretaria Técnica de la Consejeria de Educacion, Juventud y
Deporte, 0 empleado publico en quien delegue. Por parte del 6rgano instructor se realizaran de oficio cuantas actuaciones
estime necesarias para la determinacién, conocimiento y comprobacién de los datos en virtud de los cuales debe
formularse la propuesta de resolucion.

Se verificara que las solicitudes cumplen los requisitos exigidos en la convocatoria, y si advirtiese defectos formales u
omision de alguno de los documentos exigidos, se requerira al solicitante para que subsane la falta o acomparie los
documentos preceptivos en el plazo de 10 dias habiles, apercibiéndole que, de no hacerlo, se entendera que desiste de
su solicitud, previa resolucion dictada en los términos del articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

El 6rgano instructor emitira informe que se correspondera al expediente, y en el que se hara constar que de la informacion

que obra en su poder se desprende que los beneficiarios de las plazas cumplen todos los requisitos para acceder a las
mismas.

Se constituird, asimismo, un 6rgano colegiado cuya composicion sera:
- El Director General de Politica Educativa.

- Dos empleados publicos de la Consejeria de Educacién, Juventud y Deporte, actuando uno de los mismos
como Secretario/a del mencionado érgano.

3.- A la vista del expediente y del informe del 6rgano colegiado, se formulara propuesta de resolucién provisional por el
drgano instructor, debidamente motivada, que de acuerdo con el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, se
notificara a los interesados mediante publicacion en el Boletin Oficial de Melilla, concediéndoles un plazo de diez dias
para presentar alegaciones. De existir éstas, el 6rgano colegiado debera pronunciarse sobre las mismas antes de
formular propuesta definitiva.

Se podra prescindir de este tramite de audiencia cuando no figuren en el procedimiento ni sean tenidos en cuenta otros
hechos ni otras alegaciones que las aducidas por los interesados. En este caso, la propuesta de resolucién provisional
tendra el caracter de definitiva.

4.- La propuesta de resolucion provisional no crea derecho alguno a favor del beneficiario propuesto, mientras que no se
haya notificado la resolucion definitiva de la concesion.

5.- La propuesta de resolucion definitiva se formulara por el érgano instructor al Consejero de Educacioén, Juventud y
Deporte, que sera el competente para resolver la convocatoria.

6.- La resolucion debera relacionar a los solicitantes a quienes se concede plaza y hara constar de manera expresa, la
desestimacion del resto de solicitudes, los cuales pasaran a constituir una lista de reserva para suplir posibles renuncias
por el orden establecido en la resolucion.

El plazo méximo para resolver y naotificar la resolucion del procedimiento no podra exceder de seis meses.

7.- El vencimiento del plazo méaximo sin haberse notificado la resolucion, legitima a los interesados para entender
desestimada por silencio administrativo la solicitud de concesion de la subvencion.

8.- Tanto la resolucion del procedimiento, como cada una de las notificaciones de las actuaciones del procedimiento se
llevara a efecto mediante su publicacién en el Boletin Oficial de Melilla, de acuerdo con lo previsto en el articulo 40 de la
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