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Tema 24.- Los principios de la organización administrativa: La Competencia y sus técnicas de traslación. 
La jerarquía, la coordinación y el control. Conflicto de atribuciones.  

Tema 25.- Las personas ante la actividad de la administración: derechos y obligaciones. El interesado: 
concepto capacidad de obrar y representación. La identificación de los interesados y sus derechos en el 
procedimiento. La acción popular. Los actos jurídicos de los interesados.  

Tema 26.- La transparencia de la actividad pública. Publicidad activa y el derecho de acceso a la información 
pública. Portal de transparencia y control. La protección de los datos de carácter personal. 

Tema 27.- El acto administrativo. Concepto, clases y elementos. Motivación, notificación y eficacia. La 
forma. 

Tema 28.- La validez de los actos administrativos. La revisión de oficio de los actos administrativos. La 
declaración de lesividad. Revocación de actos administrativos. La Rectificación de errores materiales o de 
hecho. Límites a la potestad de revisión.  

Tema 29.- La eficacia de los actos administrativos: El principio de autotutela declarativa. Condiciones. La 
notificación: contenido, plazo y práctica en papel y a través de medios electrónicos. La notificación 
infructuosa. La publicación. La aprobación por otra Administración. La demora y retroactividad de la eficacia.  

Tema 30.- La ejecutividad de los actos administrativos: el principio de autotutela ejecutiva. La ejecución 
forzosa de los actos administrativos: sus medios y principios de utilización. La coacción administrativa 
directa. La vía de hecho 

Tema 31.- La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad. El 
principio de conservación del acto administrativo. La revisión de actos y disposiciones por la propia 
Administración: Supuestos. La acción de nulidad, procedimiento y límites.  

Tema 32.- Normas de actuación de las Administraciones Públicas: Especial referencia al Registro, al archivo 
de documentos y a la colaboración y comparecencia de las personas.  

Términos y plazos: Cómputo, ampliación y tramitación de urgencia. Las fases del procedimiento 
administrativo. La iniciación del procedimiento: clases, subsanación y mejora de solicitudes. Ordenación.  

Tema 33.- Las fases del procedimiento administrativo: Instrucción: Intervención de los interesados, pruebas 
e informes. Terminación del procedimiento, la obligación de resolver. Contenido de la resolución expresa: 
Principios de congruencia y de no agravación de la situación inicial. Suspensión y ampliación del plazo para 
resolver. La terminación convencional. La falta de resolución expresa: El régimen del silencio administrativo. 
El desistimiento y la renuncia. La caducidad.  

Tema 34.- Los recursos administrativos: Principios generales. Actos susceptibles de recurso administrativo, 
legitimación y órgano competente. Clases de recurso: reposición, alzada, extraordinario de revisión. 
Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos: Conciliación, mediación y arbitraje. Las 
reclamaciones económico-administrativas.  

Tema 35.- La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del ejercicio de la potestad 
sancionadora. Especialidades del procedimiento en materia sancionadora. Medidas sancionadoras 
administrativas. Especial referencia a la potestad sancionadora local. 

Tema 36.- La acción de responsabilidad. Especialidades del procedimiento administrativo en materia de 
responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al servicio de las 
Administraciones Públicas. 

Tema 37.- La jurisdicción contencioso-administrativa. Naturaleza, extensión y límites. Órganos de la 
jurisdicción y sus competencias. Las partes: Legitimación. El objeto del recurso contencioso-administrativo. 
Causas de Inadmisibilidad.  

Tema 38.- El procedimiento contencioso-administrativo en primera o única instancia. Medidas cautelares. 
La sentencia. Recursos contra sentencias y ejecución de sentencias. Procedimientos especiales.  

Tema 39.- Actividad subvencional de las Administraciones públicas: tipos de subvenciones. Procedimientos 
de concesión y gestión de las subvenciones. Reintegro de subvenciones. Control financiero. Infracciones y 
sanciones administrativas en materia de subvenciones.  

Tema 40.- La expropiación forzosa: Naturaleza y justificación. Potestad expropiatoria. Sujetos, objeto y 
causa. El procedimiento expropiatorio. Garantías jurisdiccionales. La reversión expropiatoria. 
Expropiaciones especiales. Garantías jurisdiccionales. 

Tema 41.- Las formas de actividad administrativa. Teoría general del servicio público. Concepto. Evolución 
y crisis. Las formas de gestión de los servicios públicos. La remunicipalización de los servicios públicos. La 
iniciativa económica pública y los servicios públicos.  

Tema 42.- La actividad de Policía: la autorización administrativa previa y otras técnicas autorizatorias tras 
la Directiva 123/2006/CE de Servicios. La policía de la seguridad pública. Actividad de fomento: sus 
técnicas.  

Tema 43.- El patrimonio de las entidades locales: bienes y derechos que lo conforman. Clases. Bienes de 
dominio público. Bienes patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relación con 
sus bienes. Los bienes comunales. El inventario. Tráfico jurídico de los bienes.   
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