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* Los documentos en papel y soportes electrénicos se almacenardn en lugar seguro
(armarios o estancias de acceso restringido) durante las 24 horas del dia, y serdn
custodiados cuando, con motivo de su tramitacidn, se encuentren fuera de los
dispositivos o salas de archivo.

* No se desecharédn documentos (papel) o soportes electrénicos (cd, pen drives, discos
duros, etc.) con datos personales sin garantizar su destruccién, de forma que la
Iinformacién no sea recuperable.

* No se comunicardn datos personales o cualquier informacién personal a terceros, se
prestard atencién especial en no divulgar datos personales protegidos durante las
consultas telefénicas, correos electrénicos, etc.

* Eldeber de secreto y confidencialidad persiste incluso cuando finalice la relacién laboral
o de prestacién de servicios.

* Deberd contar con un procedimiento de gestidén de las Violaciones de seguridad de datos
de cardcter personal.

Medidas de seguridad técnicas, relativas a la identificacién. EL ENCARGADO Iimplantard como
minimo las siguientes medidas técnicas para garantizar la identificacién y autenticacién de los
usuarios con acceso a los datos:

* No se permitird el uso para fines particulares de aquellos ordenadores y dispositivos
destinados al tratamiento de los datos personales.

* Cuando el mismo ordenador o dispositivo se utilice para el tratamiento de datos
personales y fines de uso personal se recomienda disponer de varios perfiles o usuarios
distintos para cada una de las finalidades. Deben mantenerse separados los usos
profesional y personal del ordenador o dispositivo.

* Serecomienda disponer de perfiles con derechos de administracién para la instalacién
y configuracién del sistema y usuarios sin privilegios o derechos de administracién para
el acceso a los datos personales. Esta medida evitard que en caso de atague de
ciberseguridad puedan obtenerse privilegios de acceso o modificar el sistema operativo.

FIRMADQ por : MORENO GARCIA-CANO, JAME ALBERTO. DIRECTOR GENERAL DE TRANSPORTE TERRESTRE, A fecha: 27/02/2023 0925 M

Total folios: 10 (7 de 10} - Codigo Seguro de Verificacion: MROMOZSFF7BEADIEQSSER 5982650

FIRMADO por : VALLDEC ABRES ORTIZ, MARIA ISABEL. A fecha: 24/02/2023 12:50 PM
Verificable en https: / fsede.mitma.god.es

a los datos personales almacenados en sistemas electrénicos. La contrasefia tendrd al
menos 8 caracteres, mezcla de nimeros y letras, y se renovardn periddicamente (al
menos de forma anual).
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g * Segarantizard la existencia de contrasefias (0 mecanismos equivalentes) para el acceso

DA URBANA

* Cuando a los datos personales accedan distintas personas, para cada persona con

7 : acceso a los datos personales, se dispondrd de un usuario y contrasefia especificos
Eas (identificacién inequivoca).
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