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b)  Someterse a las actuaciones de comprobacién por el 6rgano gestor, las de control financiero que corresponden a
la Intervencion General de la Ciudad Auténoma de Melilla, asi como las que puedan realizar los 6rganos de control
competentes, aportando cuanta informacion le sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

c) Comunicar al érgano Gestor, en el momento de presentar la solicitud de estas subvenciones, o posteriormente si
sobreviniera dicha circunstancia, la existencia de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales o internacionales. En
esta comunicacion se indicara la cuantia de la subvencion y si se encuentra en fase de solicitud o ya ha sido concedida.

d) Acreditar con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucion de concesiéon que se halla al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social.

e) Noincurrir en el falseamiento de datos contenidos en la solicitud o en los documentos y certificados presentados a
los érganos competentes en la tramitacién de las solicitudes y en la concesién de las subvenciones.

f) Haber realizado o, en su caso, garantizado las devoluciones de cantidades concedidas y pagadas en convocatorias
anteriores de subvenciones gestionadas por la Ciudad Autébnoma y cuya devolucién le haya sido exigida mediante
resolucién de procedencia de reintegro en via ejecutiva.

g) Comunicar al 6rgano gestor aguellas circunstancias que, como consecuencia de la alteracion de las condiciones
tenidas en cuenta para la determinacién de la subvencién concedida, puedan dar lugar a la modificacién de la resolucion.

h)  El érgano competente, de conformidad con el articulo 18.3 letra c) de la Ley General de Subvenciones, debera
publicar el listado de beneficiarios en el Boletin Oficial de la Ciudad, con expresion de beneficiario, cantidad y finalidad
de la subvencién. A tal efecto la participacién de los beneficiarios en este régimen de ayudas supone la autorizacién a la
citada publicidad.

i) Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, en tanto puedan ser objeto de las
actuaciones de comprobacion y control.

Articulo 12. Publicidad, presentacion de solicitudes y plazo.

a) La convocatoria se publicara en la forma sefialada en el art. 20.8 de la Ley General de Subvenciones. A tales
efectos, la Ciudad Auténoma comunicara a la Base de Datos Nacional de Subvenciones el texto de la convocatoria, el
programa y crédito presupuestario al que se imputen, la cantidad concedida y objetivo o finalidad de la subvencion, los
beneficiarios, el importe de las ayudas concedidas y de los reintegros que se soliciten, con respeto a lo sefialado en la
disposicion adicional 72 de la LOPD, asi como cualquier informacién requerida por la Base de Datos. La BDNS dara
traslado al diario oficial correspondiente del extracto de la convocatoria, para su publicacién, que tendra caracter gratuito.

b) Las solicitudes deberan formalizarse segun los modelos disponibles en la Sede electrénica de la Ciudad Autébnoma
de Melilla (sede.melilla.es) y segin los anexos que acompafian a esta Convocatoria, que reflejara, en todo caso, el
contenido minimo a que se refiere el articulo 66 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comdun de las Administraciones Publicas .

Debera sefialar de forma expresa un domicilio a efectos de notificaciones, estando obligado a notificar el interesado de
forma expresa cualquier variacién en el mismo al 6rgano gestor.

c) Las solicitudes se presentaran preferentemente a través de la Sede electrénica de la Ciudad Autdnoma de Melilla
(sede.melilla.es) y en todos aquellos registros a que se refiere el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, en el plazo establecido en la correspondiente
convocatoria.

d) El plazo de presentacion de solicitudes sera de quince dias habiles desde el dia siguiente al de la publicacion del
extracto de la misma en el Boletin Oficial de la Ciudad.

Articulo 13. Documentacién a aportar por los solicitantes.

Cada solicitud debera ir acompafiada de la siguiente documentacion:

1.  Solicitud de ayuda debidamente cumplimentada y firmada y/o sellada en su caso.

2. Documento de constitucion de la entidad solicitante, debidamente inscrita en el registro correspondiente.
3. Documento de identificacién fiscal.

4.  Cuando se actle por representacion, poder bastante en derecho que acredite las facultades de representacion del
firmante de la solicitud para actuar en su nombre o modelo de representacion.

5. En el caso de que el solicitante sea un empresario persona fisica o una entidad sin personalidad juridica: D.N.l. o
documento acreditativo de la identidad del solicitante o de cada uno de los socios que representen al menos el 25% de
la propiedad social, en su caso.

Asimismo, en el caso del resto de entidades serd necesario la presentacion del D.N.I. o documento acreditativo de la
identidad de los miembros del 6rgano de control de la misma en la Ciudad de Melilla.

6. Alta en el Impuesto de Actividades Econdémicas, salvo en el caso de exencién en el que se presentara Declaracion
Censal de la actividad por la que se solicita la subvencion.

7. Pequefia memoria del proyecto, donde se especifique las necesidades a satisfacer y el desglose por capitulo de
los gastos a subvencionar.

8. Declaracién en la que se hagan constar las subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad
concedidas o solicitadas de cualesquiera otras Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién
Europea o de organismos internacionales y en su caso, la cuantia de las mismas.

9. Documentacién acreditativa de encontrarse al corriente de sus obligaciones Tributarias y con la Seguridad Social.
En el caso entidades sin personalidad juridica, esta obligacion se extendera a cada persona fisica integrante de dicha
entidad.

10. Informe de Vida Laboral de la Cuentas de cotizaciones de los centros de trabajo de Melilla emitido por la Seguridad
Social (VILEM) que comprenda a los tres meses anteriores a la fecha de publicacién de la Convocatoria en el BOME, e
Informe de Plantilla media de trabajadores en situacion de alta del mismo periodo en la cuenta de cotizacion
correspondiente a la actividad de comercio menor.

11. Declaraciéon de no hallarse incurso en alguna de las prohibiciones establecidas en el articulo 13.2, de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y articulo 27 del RD 887/2006, de 21 de julio, por el que se
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