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4) En materia del sistema informéatico propio del Organismo Intermedio:

. Mantenimiento informatico de la aplicacion interna de gestién de fondos europeos, cuyos datos, a su vez, son
volcados en la aplicacion informatica de la Autoridad de Gestion.
5) En materia de coordinacion y seguimiento de los sub-proyectos de la CAM en el PRTR.

Esté incluida en el area de gestién y seguimiento y estd compuesta por Un Técnico A.1, que se encarga de coordinar a
los 6rganos gestores y ejecutores, en el ambito de la Ciudad Auténoma de Melilla, que han obtenido la aprobacion de
sub-proyectos en el PRTR, para alimentar el sistema de informacién COFFEE y cumplir los hitos y metas sefialados de
cada uno, asi como del cumplimiento del Plan anti-fraude aprobado al efecto. Concretamente, las siguientes:

0 Coordinacién con las Consejerias de la CAM:

- Realizar los informes de alineamiento de los distintos sub-proyectos.

- Recibir encargos de las DGs para comprobar que los pliegos, convocatorias, encargos, etc cumplan con los
requisitos formales y materiales del PRTR, la remisién del informe de alineamiento y recordatorio a todos de la firma
de las DACIs y respecto a beneficiarios y adjudicatarios los 4 anexos PRTR.

- Revision periodica de los expedientes para verificar que se cumple con los requisitos del PRTR y dar aviso en caso
de detectar deficiencias.

- Trimestralmente hacerles encargo para que hagan el informe de previsiones trimestral.

- Semestralmente hacerles encargo para que hagan el informe de gestion semestral (junio y diciembre).
- Anualmente hacerles encargo para que hagan las autoevaluaciones.

- Respecto de los 3 Ultimos encargos enviarles recordatorios por correo.

- Asistir con ellos a reuniones técnicas sobre todo la parte que corresponde de Coffee.

| Respecto a Intervencion y oficina presupuestaria

- Informar de forma permanente de la aprobacién de nuevos subproyectos y sus plazos de ejecucion.
- Revision periddica de los expedientes tanto en mytao como en gema para actualizacién del estado de ejecucion.
- Remisién de la actualizacién del estado de ejecucion de cada subproyecto.

Aplicacidn informatica de gestidn “Coffee”

- Configuracion inicial de subproyectos una vez creados por los Ministerios y avisar al Secretario que corresponda
para validarlo previa explicacion por teléfono.

- Cuando corresponde crear los subproyectos instrumentales (SPI), esto es cuando se produce una encomienda de
gestién o encargo a un medio propio. En este caso, antes de crear el SPI, solicitar al 6rgano beneficiario de la
encomienda o encargo la remision de una declaracion responsable con datos de la entidad y del maximo autoridad
de la misma que ejerza cargo de Direccién o Gerencia puesto que sera el responsable en Coffee, con esta
declaracion firmada se procede a dar de alta el SPI con los datos de la entidad y del maximo cargo de la misma.

- Dar de alta en Coffee las actuaciones (contrato, convocatoria, encargo, etc.) y configurarla.
- Dar de alta dentro de la actuacion el expediente correspondiente a contratos o subvencion.

- Dar de alta al responsable de operacién para consulta en MINERVA y avisar al Secretario que corresponda para
aprobarlo previa explicacion por teléfono.

- Explicar por teléfono a los Secretarios el proceso de consulta en MINERVA para generar informe.
- Unavez hecha la consulta en MINERVA subir a Coffee el informe y las DACIs.

- Subir a Coffee la documentacién administrativa (Pliegos, convocatoria, encargo, resolucién adjudicacion o
concesion, anexos PRTR, contrato firmado, etc.)

- Cuando se reciba aviso del Ministerio avisar al Secretario que corresponda para validar la actuacion previa
explicacion por teléfono.

- Hacer el progreso de indicadores con la documentacion correspondiente como mecanismo de verificacion.

- Preparar el certificado de cumplimiento de HITOS y OBJETIVOS, comunicar al DG su generacion y al Secretario
correspondiente para que lo firme previa explicacion por teléfono a ambos.

Coordinaciéon con los Ministerios implicados en el PRTR:

- Punto de contacto con los distintos Ministerios y sobre todo para temas relacionados con Coffee y remision de
informacion.

A su vez, esta area colabora con el Director General de Planificacion Estratégicay Programacién en larealizacion
de las siguientes actividades:

a) Areade Certificacion y solicitudes de reembolso:

Como resultado de la secuencia de las labores realizadas de seleccién de operaciones, en primer término; y verificacion
y control, en segundo, y tras la recopilacién de los gastos ejecutados en las diversas operaciones aprobadas y su
contribucién al cumplimiento de los indicadores del programa, se expide y firma la certificacion y solicitud de reembolso
por la DG de Planificacién estratégica y programacion en desarrollo de las funciones de certificacion, y se tramita a través
de la aplicacion informaticas de seguimiento.

Esta area no cuenta con personal propia, y sus funciones se realizan con la participacion de las 2 areas anteriores:
Gestion y Verificacion, y principalmente esta Ultima.

b) Areade Gestion del plan estratégico de Melilla
Dependiendo del Director General, y sin personal adscrito a la misma, desarrolla las siguientes funciones:

e  Gestion del Plan Estratégico de Melilla.
. Propuesta de conversién continua y adecuacion periddica de los resultados de la planificacion estratégica en
la programacién econémica a medio plazo de la Ciudad Auténoma de Melilla.
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