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1. ¢QUE ES ESTE DOCUMENTO?

Este documento es un resumen de las bases de la convocatoria
de un proceso de seleccidn para personas con discapacidad
intelectual.

BASES: SON LAS NORMAS DE UN PROCESO QUE SE DEBEN
CUMPLIR.

Un proceso de seleccidon es un conjunto de pruebas gue sirven para
elegir a las personas gue se presentan a una convocatoria para
conseguir un puesto de trabajo.

CONVOCATORIA: ES UN DOCUMENTO QUE ANUNCIA
QUE SE VA A REALIZAR UN PROCESO DE SELECCION EN
EL QUE PUEDES PARTICIPAR.

Este proceso de seleccibn es para trabajar como personal
subalterno en la Administracion de la Ciudad Auténoma de Melilla.

Un Subalterno hace estas tareas:

e | a apertura y cierre de dependencias, control de acceso y
atencién basica al publico.

e Recepcidn, distribucién interna de documentaciéon y
correspondencia.

e Reposicion de material, traslado de pequefios enseres y
apoyo logistico en dependencias.

¢ Manejo basico de Utiles y equipos sencillos (fotocopiadora,
encuadernadora, etc.)

ESTE DOCUMENTO ESTA EN LECTURA FACIL.

La Lectura Facil permite que los textos sean mas faciles de
entender.

En este documento vas a encontrar palabras que son dificiles de
entender.

Estas palabras aparecen en negrita y estan explicadas en cuadros
a lo largo del texto.
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