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PARTE GENERAL

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios generales. Titulo Preliminar. Los derechos
fundamentales.

Tema 2. La Ley Orgéanica 2/1995, de 13 de marzo, del Estatuto de Autonomia de Melilla. Organizacién
institucional y administrativa de la Ciudad Auténoma de Melilla.

Tema 3. La Ley Organica 2/1995, de 13 de marzo, del Estatuto de Autonomia de Melilla. Competencias de la
Ciudad Auton9oma de Melilla. Régimen juridico, econémico y financiero de la Ciudad Auténoma de Melilla. La
reforma del Estatuto.

Tema 4. El acto administrativo. Concepto y clases. Elementos del acto administrativo. Requisitos de
motivacioén y forma. La notificacion: contenido, plazos y practica. La notificacion defectuosa. La publicacién.
La demora y retroactividad de los actos administrativos.

Tema 5. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad. El principio de conservacién del acto
administrativo. La revocacion de actos. La rectificacion de errores.

Tema 6. El procedimiento administrativo. La iniciacion del procedimiento: clases, subsanacion y mejora de
solicitudes. Presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros administrativos.

Tema 7. Dimension temporal del procedimiento. Términos y plazos: computo, ampliacion y tramitacion de
urgencia. Ordenacién del procedimiento. Instruccion del procedimiento.

Tema 8. Terminacion del procedimiento. La obligacién de resolver. Contenido de la resolucion expresa:
principio de congruencia y de no agravacién de la situacion inicial.

Tema 9. La potestad sancionadora de las Administraciones Publicas. Principios de la potestad sancionadora y
del procedimiento sancionador.

Tema 10. La accion de responsabilidad. Especialidades del procedimiento administrativo en materia de
responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

Tema 11. Los contratos del sector publico: Objeto y ambito de aplicacion de la Ley de Contratos del Sector
Publico. Tipos de contratos del sector pablico. Contratos sujetos a regulacion armonizada.

Tema 12. Los contratos menores. Regulacion, limites y procedimiento de adjudicacion. Instrucciones de la
Oficina Independiente de Regulacién y Supervision de la Contratacion. Los contratos menores en la Ciudad
Auténoma de Melilla.

Tema 13. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley del Estatuto Basico del empleado Publico: Objeto y ambito de aplicacion. Personal al servicio de las
Administraciones Publicas. Derechos de los empleados publicos. Derechos Retributivos. Derecho a la jornada
de trabajo, permisos y vacaciones. Deberes de los empleados publicos. Régimen disciplinario de los
funcionarios.

Tema 14. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen
gobierno: la transparencia de la actividad publica. Publicidad activa y el derecho de acceso a la informacion
publica. Portal de transparencia y control.
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