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a como se ha funcionado en el periodo 2007-2013 con «Fondos 2007», y se conformara con los pasos que se detallan a
continuacion:

1) Con caracter previo, en “Fondos 2020” estaran ya registradas las operaciones que van a dar lugar a
gue se genere una solicitud de reembolso. Estas operaciones, ademas de contar con los datos requeridos por la
normativa (Anexo Ill del RD 480/14), habran sido evaluadas por el area de gestion de la DGPEyP de la CAM conforme
a lo descrito; y estaran seleccionadas, segun el procedimiento descrito en el apartado 2.2.3.5 de este documento. Es
decir, los gastos que vayan a incorporarse en una solicitud de reembolso deben referirse a alguna operacién previamente
seleccionada para cofinanciacion europea.

En los casos de convocatorias de ayudas, ademas de los datos relativos a las operaciones, sera preciso consignar la
informacién sobre las propias convocatorias. Los datos asociados a estas entidades y el procedimiento para su
cumplimentacion también estan recogidos en el apartado 2.2.3.5 de este documento.

Unavez que existe ejecucion de gasto por parte de los beneficiarios y justificacion documental del mismo, puede
procederse a la solicitud del reembolso de la ayuda FEDER que corresponda, por via del procedimiento que se
describe a continuacion.

Nota: como se especifica mas adelante, en todas las referencias que se haga a /a introduccion de datos en ‘Fondos
2020’ debera entenderse que se refiere a la introduccion directa en dicha aplicacién o al volcado final de datos que se
hace a la misma desde la aplicacién intermedia de gestion de la DGPEyP de la CAM.

2) Sobre cada operacion en la que exista gasto realizado y justificado por los beneficiarios y se vaya a
incluir en una solicitud de reembolso, debe registrarse en “Fondos 2020” la siguiente informacion:

* Datos de cada uno de los contratos, convocatorias o documentos pertinentes, segin la forma de
instrumentacién, vinculados a dicha operacioén.

. Lista de comprobacién de cada contrato o lista de comprobacién de cada régimen de ayudas, segun el caso,
de modo que pueda garantizarse que se ha realizado una verificacion de la adecuacion y regularidad de estos
(estos bloques de comprobacién estan incluidos en la «Lista de comprobaciéon 1» del ANEXO VIII del
documento para la Descripcién de las funciones y los procedimientos en vigor para autoridad de gestiéon y la
autoridad de certificacion al que se refiere el apartado 2.2.3.5). Los datos que se recogen de los contratos se
relacionan en el ANEXO VI de tal documento, mientras que los correspondientes a los regimenes de ayudas,
lo hacen en el ANEXO VIII.

La cumplimentacion de los datos de los contratos o convocatorias se realizara por parte de cada Beneficiario,
gue seraresponsable de recopilar, analizar, comprobar y consignar lainformacién relativa a las operaciones que
ha ejecutado y que van a ser incluidas en una solicitud de reembolso en el sistema de informacién que vaya a cargar
los datos en “Fondos 2020”, segun se haya explicitado en el documento que establece las condiciones de la ayuda a la
operacion. Alternativamente, el Beneficiario, en el caso de no disponer de unidad administrativa especifica de gestion de
Fondos Europeos, podra trasmitir la informacién al Organismo Intermedio para que sea este Ultimo el que la cumplimente
en ‘Fondos 2020'.

3) A continuacién, el Beneficiario introducira en “Fondos 2020” las transacciones de cada operacion.
Como ha quedado dicho, opcionalmente las podra transmitir al Ol para que sea este Ultimo el que las introduzca, en
caso de inexistencia de unidad administrativa en la organizacion del Beneficiario.

Una vez determinadas las operaciones sobre las que ha existido ejecucién hay que determinar, a su vez, la transaccién,
que es la base de cualquier declaracion de gasto realizado desde la que se parte para conformar una solicitud de
reembolso.

A tal efecto, la transaccion se define como el pago, o agregado de pagos mas pequefio (por ejemplo, la interseccion
entre factura / gasto y el pago) que permite elaborar una solicitud de reembolso a la Comisién, manteniendo los requisitos
minimos de la pista de auditoria tanto para gasto publico como privado.

El gasto debe ser susceptible de comprobacion y puede sustentarse en uno o varios documentos justificativos, en funcién
de la mejor eficiencia para la realizacion de las verificaciones y mantenimiento de la pista de auditoria.

En particular, en los casos de convocatorias de ayudas, el Ol directamente o a través del organismo que gestiona /
instruye las ayudas, deberan contar con la documentacion justificativa exigida en la correspondiente convocatoria o bases
reguladoras del procedimiento de otorgamiento de la ayuda.

Por cada transaccion, el Beneficiario debe informar y registrar los datos que se relacionan en el correspondiente cuadro
del ANEXO VI del documento referido de la AG, entre otros:

* Operacion a la que pertenece.

* Tipo de transaccion (gasto publico ejecutado, gasto privado ejecutado, constitucion de instrumento financiero,
ejecucion de instrumento financiero, adelanto de ayudas, justificacion de adelanto y rectificacion de cualquiera
de las anteriores, correccion financiera, retirada preventiva)

° n° factura o n°® operacion contable del gasto (enlace con SIC"3, u otras bases contables).
* Fecha factura

° Importe total factura o gasto justificado

® Importe elegible factura o gasto justificado
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