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El Ol creara un registro de la identidad y la ubicaciéon de los organismos gestores que conservan los documentos
justificativos relativos a los gastos y las auditorias. Cada registro tendra un archivo digital para documentacién y se
actualizara por un sistema de versiones. Este registro tendra datos estructurados:

* Naturaleza de la institucion.
® NIF.

*  Persona de contacto.

° Domicilio.

Por otra parte, se mantendra en el sistema informatico del Ol un archivo digital por cada operacion, contrato y transaccion.

Asimismo, el Ol debe disponer de un sistema de contabilidad separada, y en la sede del mismo se conservara copia de
toda la documentacion aportada al sistema Fondos2020, de forma que se pueda conciliar los importes totales certificados
a la Union Europea con los registros contables. Los Organismos Gestores tendran la obligacién de mantener los datos y
la documentacion de su competencia, de acuerdo con el documento de entrega de las condiciones de la ayuda.

7.2 Instrucciones proporcionadas sobre la conservacién de los documentos justificativos presentados
721 Periodo durante el cual deben conservarse los documentos.

1) Cada uno de los Organismos de Ejecucion aportara las medidas pertinentes para asegurar que todos
los documentos justificativos relacionados con los gastos y con las auditorias correspondientes a un PO se mantienen
a disposicion de la Comision y del Tribunal de Cuentas, tal como se indica en el Articulo 140 del RDC, durante los
siguientes plazos:

. Sin perjuicio de las normas por las que se rijan las ayudas de Estado, la autoridad de gestién velara por que
todos los documentos justificativos relativos a los gastos apoyados por los Fondos sobre las
operaciones cuyo gasto total subvencionable sea inferior a 1.000.000 EUR, se pongan a disposicion de
la Comision y del Tribunal de Cuentas Europeo, si asilo solicitan, durante un plazo de tres afios a partir
del 31 de diciembre siguiente ala presentacion de las cuentas en las que estén incluidos los gastos de
la operacién.

. En el caso de las operaciones no contempladas en el parrafo anterior, todos los documentos justificativos
estaran disponibles durante un plazo de dos afios a partir del 31 de diciembre siguiente a la
presentacion de las cuentas en las que estén incluidos los gastos definitivos de la operacion concluida.

* Laautoridad de gestion podra decidir aplicar a las operaciones para las que el gasto subvencionable total sea
inferior a 1.000.000 EUR la norma a que se refiere el parrafo segundo.

2) Dichos periodos quedaran interrumpidos si se inicia un procedimiento judicial o a peticion, debidamente
justificada, de la Comisién.

El Ol informar& a los Beneficiarios de la fecha de inicio del periodo mencionado en el apartado 1.). (Articulo 140.2 del
RDC).

1) Formato en que se almacenaran los documentos.

En cumplimiento del Articulo 140.3 del RDC, los documentos se conservaran o bien en forma de originales o de
copias compulsadas de originales, o bien en soportes de datos cominmente aceptados, en especial versiones
electronicas de documentos originales o documentos existentes inicamente en version electronica.

Los soportes de datos generalmente aceptados seran, al menos, los siguientes:

> Las fotocopias de documentos originales.

>  Las microfichas de documentos originales.

> Las versiones electrénicas de documentos originales.

> Los documentos que solo existan en versién electrénica.

El Ol se debera asegurar del cumplimiento de las reglas de certificacion de la conformidad con el documento original de
los documentos conservados en soportes de datos aceptados. Dicho procedimiento garantizara que las versiones
conservadas cumplen los requisitos legales nacionales y son fiables a efectos de auditoria.

Cuando los documentos sélo existan en version electronica, los sistemas informaticos utilizados cumpliran normas
de seguridad aceptados que garanticen que los documentos conservados cumplen los requisitos legales nacionales y
son fiables a efectos de auditoria.

En el caso de facturas electronicas, se estara a lo dispuesto en la aplicacion de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico (BOE del 28), en la
Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por la que se regulan las condiciones técnicas y funcionales que debe reunir el
Punto General de Entrada de Facturas Electronicas, en la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan
los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacion de la Ley
25/2013.

En el caso de facturas, néminas y otros documentos con repercusion contable, se cumpliran los estandares de
digitalizacién certificada, proceso de digitalizacion admitido por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria para
permitir la destruccion de los originales en papel. Para ello es necesario usar una aplicacion de digitalizacion homologada
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