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ARTICULO 9. PRESENTACION DE SOLICITUDES Y PLAZO

a) El plazo de presentacién de solicitudes se establecera en la correspondiente convocatoria, que la
Ciudad Auténoma de Melilla debera remitir a la Base de Datos Nacionalde Subvenciones, conforme a lo
establecido en el articulo 17.3.b) de la LGS, para lapublicacion del extracto de la convocatoria en el Boletin
Oficial de la Ciudad de Melilla (BOME)..

Las convocatorias que se acojan a las presentes bases podran establecer la convocatoria abierta, segun lo
establecido en el articulo 59 del Real Decreto 887/ 2006, de 21 de julio, porel que se aprueba el
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, donde se pueden
realizar varios procedimientos de seleccién sucesivos a lo largo de un ejercicio presupuestario, para una
misma linea de subvencion.

Los remanentes sobrantes en cada procedimiento de seleccion serdn incorporados al procedimiento
siguiente incrementandose el importe establecido en el mismo y asi sucesivamente.

b) Las solicitudes deberan formalizarse segin los modelos disponibles en las oficinas de Proyecto
Melilla, SAU, asi como en su pagina web que reflejara, en todo caso, el contenido minimo a que se refiere
el articulo 66 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Debera sefialar de forma expresa un correo electronico a efectos de las notificaciones quese puedan
realizar de forma personal, un nimero de teléfono, asi como un domicilio a efectos de notificaciones,
estando obligado a notificar el interesado de forma expresa cualquier variacién al érgano gestor.

c) Las solicitudes podran presentarse en los registros de la Ciudad Auténoma de Melilla, oen el de
Proyecto Melilla, SAU y en todos aquellos a que se refiere el articulo 16.4 Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Asi mismo se podran presentar
por medios electronicos, al amparo del art. 14.3 dela Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y se deberd realizar a través del Registro
Electrénico de laCiudad Auténoma de Melilla, o en los restantes registros electronicos de cualquiera de los
sujetos a los que se refiere el articulo 2.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Para la presentacion de la solicitud por medios electronicos, es necesario disponer de unode los
Certificados Electrénicos reconocidos o cualificados de firma electrénica, que sean validos para los sistemas
de registro de Ciudad Autonoma de Melilla.

Para aquellas solicitudes que no se presenten conforme al procedimiento especifico establecido
electronicamente en la sede de la Ciudad Auténoma o bien, via presencial, el solicitante estara obligado a
remitir al 6rgano gestor en el plazo méximo de 10 dias naturalesposteriores a la fecha de terminacion del
plazo, el justificante del registro presentado en la Administracion correspondiente, siendo su NO notificacion
motivo de desestimacion de la solicitud presentada.

En caso, de la presentacién en oficinas con cita previa, solamente se podra presentar una solicitud por cita.

La presentacion de la solicitud de la ayuda conlleva la autorizacion para que la Ciudad Autdbnoma de Melilla
obtenga de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria la informacién prevista en la presente
Convocatoria conforme con lo previsto en los articulos 23.3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, y el articulo 22.4 delReal Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba
el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

El plazo de presentacion de solicitudes se establecera en la convocatoria.

ARTICULO 10. DOCUMENTACION A APORTAR POR LOS SOLICITANTES

Cada solicitud debera ir acompafiada de la siguiente documentacion, salvo que ya seencuentre en poder
de la Administracién o se autorice su peticion a efectos de este procedimiento, segun proceda, y que se
indicaran en la solicitud:

1 Documentacién general (Minima):
a Solicitud de ayuda debidamente cumplimentada y firmada y/o sellada en su caso.
b. Documento de constitucion de la entidad solicitante, debidamente inscrita en elregistro
correspondiente.
C. Documento de identificacion fiscal.
d. Cuando se actle por representacion, poder bastante en derecho que acredite las facultades de
representacion del firmante de la solicitud para actuar en su nombre omodelo de representacion.
e. En el caso de empresario persona fisica, Comunidades de Bienes y Sociedades Civiles: D.N.I. o
documento acreditativo de la identidad del solicitante o de los socios/comuneros. Asimismo, en el caso de
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