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b)
c)

d)
e)

f)

Facilitar al Presidente la informacion politica y técnica que resulte necesaria para el ejercicio de sus funciones.
Apoyo y asistencia administrativa a los diferentes Gabinetes de la Presidencia sirviendo, sirviendo, igualmente,
de via de comunicacion con los Servicios Juridicos en los informes y actuaciones que la Presidencia pueda
requerir.

La tramitacion de cuantos expedientes administrativos sean generados por el Gabinete de la Presidencia.
Coordinacion y, en su caso, conocimiento de las actuaciones de las Direcciones Generales dependientes de
las distintas Consejerias.

Acompafiar al Presidente, a requerimiento de éste, a las reuniones a las que asista para funciones de asistencia
y asesoramiento cuando asi se precise.

1.2.2 Competencias del Gabinete de la Presidencia:

Como érgano de apoyo material al Presidente le corresponde las funciones confianza y asesoramiento politico en las
siguientes atribuciones:

a)
b)
<)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
D)

m)
n)

La asistencia al Presidente en sus funciones de direccién y coordinacién politica del Ejecutivo, facilitandole la
informacion politica y técnica que resulte necesaria para el ejercicio de sus funciones.

Organizacion de la agenda institucional de la Ciudad Auténoma de

Melilla.

Coordinacion de las actividades institucionales de la Ciudad Auténoma de Melilla.

La realizacién de las gestiones que el Presidente le encomiende, asi como las actuaciones que le indique ante
6rganos y autoridades del propio Gobierno o de otras instituciones.

Coordinacion junto con el area de Seguridad Ciudadana de los dispositivos de Proteccion de Autoridades de
la Ciudad y del servicio de Seguridad interior del Palacio de la Asamblea.

La gestion de las relaciones del Presidente con los ciudadanos, colectivos y asociaciones profesionales, asi
como con las instituciones estatales, insulares y locales y con los organismos e instituciones de otras
Comunidades Autbnomas, Ayuntamientos, etc...

Coordinacién de los asesores y personal eventual del Presidente.

Coordinacion y organizacion de los medios materiales, humanos y técnicos del resto de 6rganos no integrados
de la Presidencia

Gestion y mantenimiento de los Salones institucionales de la Ciudad (Salén Dorado, Salén verde y Salén de
plenos)

Gestién, mantenimiento y autorizaciones de acceso al patio del Palacio de la Asamblea de la Ciudad.

Gestion y mantenimiento de los despachos e instalaciones afectas a la Presidencia de la Ciudad y sus érganos
no integrados.

La gestion de la secretaria particular.

La gestion de las ayudas y subvenciones cuya concesion corresponda al Presidente y que no estén atribuidas
a otro 6rgano.

1.2.3 Competencias del Gabinete de Protocolo:

Como 6rgano de apoyo material al Presidente en materia de protocolo le corresponde las funciones confianza y
asesoramiento politico en las siguientes atribuciones:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Direccion, coordinacion y supervision del Protocolo de la Ciudad Autébnoma de Melilla.

Organizacion de los actos protocolarios que se celebren por la Ciudad Auténoma de Melilla.

Relaciones protocolarias de la Ciudad Auténoma de Melilla con otras instituciones y organismos.
Coordinacion del servicio de coches oficiales de la Ciudad Auténoma de Melilla.

Organizacion de la agenda particular del Presidente.

Guardia y custodia de los simbolos institucionales de la Ciudad (Bastén de mando, toisén dorado, libros de oro
de la Ciudad).

1.2.4 Competencias del Gabinete de Comunicacion:

Como o6rgano de apoyo material al Presidente en materia de comunicacion le corresponde las funciones confianza y
asesoramiento politico en las siguientes atribuciones:

a)
b)
0)

d)
e)

f)

La coordinacion de la politica informativa del Gobierno de la ciudad y de las distintas Consejerias, asi como la
elaboracion de criterios para su determinacion.

La coordinacion de las relaciones del Gobierno de la Ciudad con los medios informativos locales, nacionales y
extranjeros.

La elaboracion y difusion de los comunicados del Gobierno y de los de cualquier actividad generada por la
Administracion de la Ciudad Autébnoma que ofrezca relevancia informativa.

La coordinacion de las noticias divulgativas de la web institucional del Gobierno de la Ciudad Auténoma.

La realizacion y difusién de los comunicados de la Presidencia del Gobierno, asi como la resefia de sus
actividades

La informacién a los medios de comunicacion sobre la actividad del Gobierno y de la Administracién Publica
de la Ciudad Auténoma Auténoma de Melilla

La elaboracién y ejecucion de campafias institucionales de la Ciudad Auténoma.

La realizacién de estudios e informes sobre el reflejo informativo de la actualidad autonémica, nacional e
internacional de la Ciudad Auténoma de Melilla.

El andlisis y tratamiento documental de las informaciones aparecidas en los medios de comunicacion.
Gestioén de los perfiles institucionales del Presidente de la Ciudad

Control y seguimiento de la publicidad institucional en los Medios de Comunicacion.

Direccion de la politica de comunicacion institucional en redes sociales.

1.2.5 Competencias de los Servicios Juridicos:

a) Asistencia juridica a la Presidencia.
b) Realizacion de cuantos informes les sean solicitados por el Presidente o los miembros del Gobierno, previa
autorizacion expresa del Presidente, mediante Decreto.
c) Defensay representacion en juicio de los intereses de la Ciudad Auténoma.
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