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3. Con independencia de la documentacion exigida, la Administracién de la Ciudad Auténoma de
Melilla, se reserva la facultad de solicitar cuanta informacion y documentacion complementaria crea
necesaria.

4. La Administracién de la Ciudad Autbnoma podra comprobar la veracidad de todos los requisitos
exigidos y de las declaraciones formuladas, asi como cualquier documentacion que aporte el interesado. El
falseamiento de los requisitos y documentacion exigida y/o de las declaraciones formuladas producira la
anulacién de la solicitud y, en consecuencia, la denegacion de la ayuda, sin perjuicio de las demas
responsabilidades en las que pueda incurrir el solicitante.

Articulo 11.- Organo de Instruccién, 6rgano colegiado y érgano concedente.

1. Organo de Instruccién.- La instruccion del procedimiento de concesién de las presentes
subvenciones, le corresponderd al/la titular de la Secretaria Técnica de la Consejeria competente por razon
de materia en la gestion de ayudas para el pago de matriculas universitarias, de acuerdo con el Decreto de
distribucién de competencias vigente en cada momento en la Ciudad Auténoma de Melilla.

2. Organo colegiado.- En cumplimiento de lo establecido en el articulo 14 del RGSCAM, a los
efectos previstos en el articulo 22.1 de la LGS, el 6érgano colegiado competente para la propuesta de
concesion estara compuesto por:

- El/Latitular de la Direccién General que tenga adscrita la atribucion de la Consejeria competente
por razén de materia en la gestién de ayudas para el pago de matriculas universitarias, de acuerdo
con el Decreto de distribucién de competencias vigente en cada momento en la Ciudad Auténoma
de Melilla.

- Dos empleados publicos de la misma Direccion General indicada en el punto anterior, actuando
uno de los mismos como Secretario/a del mencionado 6rgano.

Todo ello sin perjuicio de la funcidn dltima fiscalizadora que compete a la Intervencion de la Ciudad.

3. Organo concedente.- Seré el/la titular Consejeria competente por razén de materia en la gestion
de ayudas para el pago de matriculas universitarias, de acuerdo con el Decreto de distribucién de
competencias vigente en cada momento en la Ciudad Auténoma de Melilla, en relacién con el articulo 5 del
RGSCAM, formulandose la propuesta de concesion, por el érgano instructor.

Articulo 12.- Procedimiento de Concesion.

1. Por parte del Organo instructor se realizaran de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para
la determinacién, conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales debe formularse
propuesta de resolucion. Se verificard que las solicitudes cumplen los requisitos exigidos en la convocatoria,
y si se advirtiese defectos formales u omisién de alguno de los documentos exigidos, se requerira al
solicitante para que subsane la falta 0 acompafie los documentos preceptivos en el plazo de 10 dias habiles,
apercibiéndole que, de no hacerlo, se entendera que desiste de su solicitud, previa resolucién dictada en
los términos del articulo 21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

2. Asimismo, se realizara una comprobacion de las solicitudes, en la que se constate el cumplimiento
de las condiciones impuestas para adquirir la condicion de beneficiario de la ayuda. A tal efecto, se podran
solicitar cuantos informes y asesoramiento estime necesarios para la resolucion. La naotificaciéon de la
subsanacion, asi como de la resolucion, se llevara a cabo mediante su publicacion en el Boletin Oficial de
la Ciudad.

3. El 6rgano instructor emitira informe, que se incorporara al expediente, y en el que se hara constar
gue de la informacion que obra en su poder se desprende que los posibles beneficiarios de las ayudas
cumplen todos los requisitos para acceder a las mismas.

4. El Organo Colegiado emitird un Informe en el que se concrete el resultado de la evaluacion
efectuada.
5. El 6rgano instructor, a la vista del expediente y del informe del érgano colegiado, formulara

propuesta de resolucién provisional, debidamente motivada, que debera notificarse a los interesados, de
acuerdo con lo previsto en los articulos 40 y 42 de la Ley 39/2015 mediante su publicacion en el Boletin
Oficial de la Ciudad (BOME), concediéndose un plazo de diez dias para la presentacién de alegaciones. De
no exponerse alegaciones en el plazo establecido la propuesta de resolucion provisional tendré caracter de
definitiva.

De existir alegaciones, el érgano colegiado debera pronunciarse sobre las mismas antes de formularse la
propuesta definitiva.

6. La propuesta de concesion se formulara al 6rgano concedente por el érgano colegiado a través
del érgano instructor.

7. Las propuestas de resolucion provisional y definitiva no crearan derecho alguno a favor de los
beneficiarios propuestos.
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