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Artículo 10.- Contenido de las solicitudes y documentación. 

1. Por parte de la Administración se comprobará que los alumnos beneficiarios de las ayudas están 
empadronados en Melilla con al menos un año de antigüedad, contado desde la fecha de la publicación de 
la Convocatoria anual. 

2. La solicitud firmada por el beneficiario debidamente cumplimentada, se entregará a través de la 
Sede Electrónica de la Ciudad Autónoma de Melilla, acompañadas de la siguiente documentación: 

- Documento acreditativo de la identidad del alumno. 

- Datos de la cuenta corriente del beneficiario, que figurará como titular o cotitular de la cuenta.  

- Documentación acreditativa de la concesión definitiva de una Beca Erasmus para el curso 
académico que se establezca en la convocatoria anual. 

- Documento acreditativo de la realización de estudios universitarios oficiales en instituciones 
europeas de Educación Superior de países acogidos al Programa Erasmus, se efectuará mediante 
la aportación, por parte de los solicitantes de esta ayuda de la documentación que acredite la 
realización efectiva del programa de movilidad, el país de destino y la duración de la estancia. 

- Declaración formal de haber destinado el importe de esta ayuda a gastos de alojamiento, 
manutención, adquisición de libros de texto y demás material, así como los gastos de transporte, 
como ayudas complementarias a las del Programa Erasmus durante el curso que se determine en 
la convocatoria anual. 

- Declaración formal de estar al corriente en todas las obligaciones tributarias y con la Seguridad 
Social y de no tener pendiente de justificación subvención alguna otorgada por la Ciudad. 

- Declaración formal del compromiso de comunicar a la Ciudad, en su caso, la anulación de 
matrícula. 

- Autorización de acceso a consulta de datos necesarios para la tramitación de la presente ayuda, 
fundamentalmente, comprobación de datos de la Agencia Tributaria, de la Seguridad Social, de la 
Administración Tributaria de la Ciudad Autónoma de Melilla y del Padrón de Habitantes. 

3. Con independencia de la documentación exigida, la Administración de la Ciudad Autónoma de 
Melilla, se reserva la facultad de solicitar cuanta información y documentación complementaria crea 
necesaria. 

4. La Administración de la Ciudad Autónoma podrá comprobar la veracidad de todos los requisitos 
exigidos y de las declaraciones formuladas, así como cualquier documentación que aporte el interesado. El 
falseamiento de los requisitos y documentación exigida y/o de las declaraciones formuladas producirá la 
anulación de la solicitud y, en consecuencia, la denegación de la ayuda, sin perjuicio de las demás 
responsabilidades en las que pueda incurrir el solicitante.  

Artículo 11.- Órgano de Instrucción, órgano colegiado y órgano concedente. 

1. Órgano de Instrucción.- La instrucción del procedimiento de concesión de las presentes 
subvenciones, le corresponderá al/la titular de la Secretaría Técnica de la Consejería competente por razón 
de materia en la gestión de ayudas complementarias al Programa ERASMUS, de acuerdo con el Decreto 
de distribución de competencias vigente en cada momento en la Ciudad Autónoma de Melilla.  

2. Órgano colegiado.-  En cumplimiento de lo establecido en el artículo 14 del RGSCAM, a los 
efectos previstos en el artículo 22.1 de la LGS, el órgano colegiado competente para la propuesta de 
concesión estará compuesto por: 

- El/La titular de la Dirección General que tenga adscrita la atribución de la Consejería competente 
por razón de materia en la gestión de ayudas complementarias al Programa ERASMUS, de 
acuerdo con el Decreto de distribución de competencias vigente en cada momento en la Ciudad 
Autónoma de Melilla.  

- Dos empleados públicos de la misma Dirección General indicada en el punto anterior, actuando 
uno de los mismos como Secretario/a del mencionado órgano.  

Todo ello sin perjuicio de la función última fiscalizadora que compete a la Intervención de la Ciudad.  

3. Órgano concedente.- Será el/la titular Consejería competente por razón de materia en la gestión 
de ayudas complementarias al Programa ERASMUS, de acuerdo con el Decreto de distribución de 
competencias vigente en cada momento en la Ciudad Autónoma de Melilla, en relación con el artículo 5 del 
RGSCAM, formulándose la propuesta de concesión, por el órgano instructor.  

Artículo 12.- Procedimiento de Concesión.  

1. Por parte del Órgano instructor se realizarán de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para 
la determinación, conocimiento y comprobación de los datos en virtud de los cuales debe formularse 
propuesta de resolución. Se verificará que las solicitudes cumplen los requisitos exigidos en la convocatoria, 
y si se advirtiese defectos formales u omisión de alguno de los documentos exigidos, se requerirá al 
solicitante para que subsane la falta o acompañe los documentos preceptivos en el plazo de 10 días hábiles, 
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