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Se podran presentar las solicitudes en:

1. El modelo de solicitud se puede obtener a través de la pagina web oficial de la Ciudad
www.melilla.es. Se formulara una solicitud para cada uno de los alumnos para los que solicite ayuda,
conforme a lo establecido en las Bases reguladoras y la presente Convocatoria.

2. Las solicitudes se podran presentar en la Red de Oficinas de Informacion y Atencion al Ciudadano,
debiendo solicitar cita previa para la realizacion del tramite de forma presencial.
3. Las solicitudes se podran presentar y registrar a través de la Sede Electrénica de la Ciudad

Auténoma de Melilla sede.melilla.es

Séptimo.- Contenido de las solicitudes y documentacién.- De acuerdo con el articulo 10 de las Bases
reguladoras de estas subvenciones, por parte de la Administracion se comprobara que los alumnos
beneficiarios de las ayudas estan empadronados en Melilla con al menos un afio de antigliedad, contado
desde la fecha de la publicacion de la Convocatoria.

La solicitud firmada por el beneficiario debidamente cumplimentada, se entregara a través de los medios
que se establezcan en la presente Convocatoria, acompafiadas de la siguiente documentacion:

e Documento acreditativo de la identidad del alumno (NIF/NIE).

e Datos de la cuenta del beneficiario, que figurara como titular o cotitular de la cuenta.

e Documentacion acreditativa de la concesion definitiva de una Beca Erasmus para el curso
académico 2023-2024.

e Documento acreditativo de la realizacion de estudios universitarios oficiales en instituciones
europeas de Educacién Superior de paises acogidos al Programa Erasmus, se efectuard mediante
la aportacién, por parte de los solicitantes de esta ayuda de la documentacion que acredite la
realizacion efectiva del programa de movilidad, el pais de destino y la duracién de la estancia.

e Declaracion formal de haber destinado el importe de esta ayuda a gastos de alojamiento,
manutencion, adquisicion de libros de texto y demas material, asi como los gastos de transporte,
como ayudas complementarias a las del Programa Erasmus durante el curso 2023-2024.

e Declaracion formal de estar al corriente en todas las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social y de no tener pendiente de justificacién subvencién alguna otorgada por la Ciudad.

e Declaracion formal del compromiso de comunicar a la Ciudad, en su caso, la anulacién de
matricula.

e Autorizacion de acceso a consulta de datos necesarios para la tramitacion de la presente ayuda,
fundamentalmente, comprobacion de datos de la Agencia Tributaria, de la Seguridad Social, de la
Administracién Tributaria de la Ciudad Auténoma de Melilla y del Padron de Habitantes.

Con independencia de la documentacion exigida, la Administracion de la Ciudad Autbnoma de Melilla, se
reserva la facultad de solicitar cuanta informacion y documentacion complementaria crea necesaria.

La Administracion de la Ciudad Auténoma podra comprobar la veracidad de todos los requisitos exigidos y
de las declaraciones formuladas, asi como cualquier documentacion que aporte el interesado. El
falseamiento de los requisitos y documentacion exigida y/o de las declaraciones formuladas producira la
anulacién de la solicitud y, en consecuencia, la denegaciéon de la ayuda, sin perjuicio de las demas
responsabilidades en las que pueda incurrir el solicitante.

Octavo.- Procedimiento de concesion y érganos competentes en la tramitacién.- En cuanto a los
O6rganos competentes para la instruccién, valoracion y resolucion de las presentes subvenciones son los
que se establece en el articulo 11 de las correspondientes Bases reguladoras.

El procedimiento de concesién y la forma de hacer efectiva la subvencion es el establecido en los articulos
12 y 13 de las correspondientes Bases reguladoras.

Contra esta ORDEN, que no agota la via administrativa, podra interponerse recurso de alzada en el plazo
de un mes a partir del dia siguiente al de la notificacién o publicacion de la presente.

Dicho recurso podra presentarse ante esta Consejeria o ante el Excmo. Sr. Presidente de la Ciudad
Auténoma, como superior jerarquico del que dicté la Resolucion recurrida, de conformidad con lo
establecido en el articulo 92.1 del Reglamento del Gobierno y de la Administracion de la Ciudad Autbnoma
de Melilla (BOME Extraordinario nimero 2 de 30 de enero de 2017), y 121 y siguientes de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (BOE numero
236, de 1 de octubre de 2015).

El plazo méximo para dictar y notificar la resolucion sera de tres meses. Transcurrido este plazo sin que
recaiga resolucion, se podra entender desestimado el recurso de alzada interpuesto.

No obstante, podra utilizar cualquier otro recurso, si asi lo cree conveniente bajo su responsabilidad.
Lo que se natifica para su conocimiento y efectos oportunos.

Melilla 2 de septiembre de 2024,

La Secretaria Técnica de Presidencia e Igualdad P.A.,
El Secretario Técnico de Administracion Puablica,
Francisco José Rubio Soler
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