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y declarar si suponen o no algún impedimento para desempeñar eficazmente las funciones acordadas en el 
correspondiente Acuerdo de Atribución de Funciones.  

Si no supusiesen impedimento, el OI deberá acompañar a su declaración la actualización de su descripción de funciones 
y procedimientos que la AG recogerá en el historial de designaciones del OI de que se trate. La AG reevaluará las 
funciones y procedimientos remitidos y, si resulta positiva, lo comunicará al OI junto con su pronunciamiento respecto a 
si corresponde o no la suscripción de un nuevo Acuerdo de Atribución de Funciones, o una adenda al existente o 
simplemente basta con que la AG diligencie en el Acuerdo existente los cambios incorporados. Los documentos, 
comunicaciones y procedimientos quedarán registrados en FSE PLUS, donde, en su caso, se generaría una nueva 
versión del OPI, en terminología de las guías de usuario de dicho sistema de información.  

En cualquier caso, si el cambio en las funciones y procedimientos del OI obligase a este a revisar su Manual de 
procedimientos resultante de la Descripción actualizada y aprobada por la AG de sus funciones y procedimientos, 
implicará una modificación del referido Manual, su aprobación por el Consejo de Gobierno de la Ciudad Autónoma de 
Melilla y a su publicación actualizada en el Boletín Oficial de Melilla.  

Si el OI declarara que las modificaciones acaecidas suponen un obstáculo insalvable para desempeñar lo establecido en 
el Acuerdo de Atribución de Funciones, se estará a lo previsto en dicho Acuerdo respecto a la revocación del mismo.  

Conservación de los documentos necesarios para la pista de auditoría (art. 69.6 y anexo XIII RDC)  

El OI garantizará que se dispone de todos los documentos sobre el gasto y las auditorías necesarios para contar con una 
pista de auditoría adecuada.   

Se considerará que una pista de auditoría es adecuada cuando contenga:  

1. Documentación que permita la verificación de la aplicación de los criterios de selección establecidos por la 
autoridad de gestión, así como documentación relativa al procedimiento de selección en general y la aprobación de las 
operaciones.  

2. Documento (acuerdo de subvención o equivalente) que establece las condiciones de apoyo firmadas por el 
beneficiario y la autoridad de gestión/organismo intermedio.  

3. Registros contables de las solicitudes de pago presentadas por el beneficiario, según constan en el sistema 
electrónico de la autoridad de gestión/organismo intermedio.  

4. Documentación sobre las verificaciones de los requisitos de no deslocalización y durabilidad, establecidos en 
el artículo 65, el artículo 66, apartado 2, y el artículo 73, apartado 2, letra h).  

5. Prueba del pago de la contribución pública al beneficiario y fecha en que se haya abonado el pago.  

6. Documentación que acredite las comprobaciones administrativas y, en su caso, sobre el terreno, efectuadas 
por la autoridad de gestión/organismo intermedio.  

7. Información sobre las auditorías realizadas.  

8. Documentos relativos al seguimiento por el organismo intermedio a efectos de las verificaciones de la gestión 
y los resultados de las auditorías.  

9. Documentación que acredita la verificación del cumplimiento del Derecho aplicable.  

10. Datos relativos a los indicadores de realización y resultados que permitan la conciliación con las metas 
correspondientes y los hitos comunicados.  

11. Documentación relativa a las correcciones financieras y deducciones practicadas a los gastos declarados a la 
Comisión en cumplimiento del artículo 98, apartado 6, realizadas por la autoridad de gestión/organismo 
intermedio/organismo a cargo de la función de contabilidad.  

12. Para las subvenciones que revistan la modalidad establecida en el artículo 53, apartado 1, letra a) del RDC, 
las facturas (o documentos de valor acreditativo equivalente) y justificantes de su pago por el beneficiario, así como los 
documentos contables del beneficiario relativos al gasto declarado a la Comisión.  

13. Para las subvenciones que revistan la modalidad establecida en el artículo 53, apartado 1, letras b), c) y d) y, 
según el caso, documentos que justifiquen el método de fijación de costes unitarios, sumas a tanto alzado y tipos fijos; 
categorías de costes que forman la base para el cálculo; documentos acreditativos de los costes declarados en el marco 
de otras categorías de costes a los que se aplica un tipo fijo; acuerdo expreso de la autoridad de gestión sobre el proyecto 
de presupuesto en el documento que establece las condiciones de apoyo; documentación sobre los costes salariales 
brutos y sobre el cálculo de la tarifa horaria; cuando se utilizan opciones de costes simplificados basadas en métodos 
existentes, documentación que confirme la conformidad con tipos de operaciones similares y con la documentación 
requerida por el método existente, en su caso.  

El OI realizará un análisis minucioso de la información a conservar y transmitir, identificando de forma clara y unívoca 
quién es el responsable de cada parte de la misma.  

De esta manera se podrá informar a los Organismos Gestores de sus obligaciones en la materia y se tendrá constancia 
de que no existen lagunas en la pista de auditoría.  

El OI creará un registro de la identidad y la ubicación de los organismos gestores que conservan los documentos 
justificativos relativos a los gastos y las auditorías. Cada registro tendrá un archivo digital para documentación y se 
actualizará por un sistema de versiones. Este registro tendrá datos estructurados:   

• Naturaleza de la institución.  

• NIF.  

• Persona de contacto.  

• Domicilio.  

Por otra parte, se mantendrá en el sistema informático del OI un archivo digital por cada operación, contrato y transacción.  

Asimismo, el OI debe disponer de un sistema de contabilidad separada, y en la sede del mismo se conservará copia de 
toda la documentación aportada al sistema FSE PLUS, de forma que se pueda conciliar los importes totales certificados 
a la Unión Europea con los registros contables. Los Organismos Gestores tendrán la obligación de mantener los datos y 
la documentación de su competencia, de acuerdo con el documento de entrega de las condiciones de la ayuda.  
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